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Tisztelt Képvisel-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Ambrézfalva Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2025. évi munkaterve alapjan a
képvisel-testiilet szeptember havi iilésén targyalja a ,Beszamold a Makéi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal tevékenységérsl” targyu el6terjesztést.

Kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrdl, valamint annak belsé szervezeti egységeinek
munkajéardl készitett anyagot, majd kérem a beszamol elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Ambrozfalva Kozség Gnkonnényzat Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makoi
Polgarmesteri Hivatal munkdjarol sz6lé beszamolét,

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester

A hatirozatrol értesitést kap:

- Ambrozfalva Ko6zség Polgarmestere
- Makoéi Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje
- Makéi Koz6s Onkorményzati Hivatal Ambrozfalvi Kirendeltsége

- Irattdr
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Osszeillitotta: dr. Bodnar Gréta, jegyzé



Bevezetd, a kozos onkormanvzati hivatal létrehozasa, jogallasa

A Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,.4 helyi énkormdnyzat képviselé-testiilete az onkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzi feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek
dontésre valé  elGkészitésével és végrehajtdasaval  kapcsolatos feladatok elldtdsdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kizis dnkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormadnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmitkidésének
Osszehangoldsdban.”

A beszamolés idészak hivatali életének legnagyobb és legjelentdsebb esemeénye a Kozods
onkormanyzati hivatal létrehozasa volt.

Az Métv. 85. § (1) bekezdése alapjan k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason
belili kozségi onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer fot. A kétezer £6 lakossagszamot meghalado telepiilés is tartozhat kizos Onkormanyzati
hivatalhoz. A (2) bekezdés alapjan a kézos dnkorményzati hivatalhoz tartozo telepiilések
Osszlakossdgszama legaldbb kétezer 16, vagy a kozos hivatalhoz tartozé telepiilések szama
legalabb hét.

AzMotv. 85. § (7) bekezdése alapjan a vérosi, valamint a kétezer fot meghaladé lakossagszamu
teleptilési onkormanyzat képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a kézos 6nkormanyzati hivatal
létrehozéaséra iranyuld megéllapodas megkotését, ha azt a vele hatéros telepiilés kezdeményezi.

A kdz6s 6nkormanyzati hivatalra vonatkozé tovabbi szabély, hogy abban az esetben, ha a kézs
onkormanyzati hivatalt miikodtet telepiilések egyike varos, akkor a varos a székhelytelepiilés.

A 2024. jonius 9-i valasztasokat kovetéen a képviselo-testiileteknek lehetdségiik nyilt arra,
hogy a hivatali feladatellatss attekintését kovetéen az addig alkalmazott feladatellatss
modjanak megvaltoztatasardl dontsenek.

Az Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozds dnkorményzati hivatal Iétrehozasarol vagy
megsziintetésérdl az érintett telepiilési onkormanyzatok képviselé-testiiletei az 4ltaldnos
Onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil kozigazgatasi szerzédésben
allapodnak meg. A megallapodas az altalanos onkorményzati vélasztasokat kovetd év januar 1-
jén 1ép hatalyba.

Az Métv. 146/]. § szakasza alapjan, ahol e térvény a valasztashoz, a valasztas eredményének
Jogerds megéllapitasahoz, illetve a valasztds napjahoz jogkdvetkezményt fliz, ott a
Jogkovetkezmény alkalmazésanak kezdé idépontjaként 2024. oktober 1. napjat kell érteni, igy
a 60 napos hataridét is e datumtol kezdédik.

Ambrézfalva, Kirdlyhegyes, Magyarcsanad és Nagylak telepiilések leveliikben arrél
tdjékoztattak Maké Varos Polgarmesterét, hogy valamennyien dontottek a korabbi k&zos
hivatalukbol torténd kivalasukrol, és 2025. janudr 1. napjatél Maké Varos Onkormanyzataval
kdz6s 6nkorményzati hivatal 1étrehozasars].

A Maké, Ambrézfalva, Kirdlyhegyes, Magyarcsanad és Nagylak telepiilésekkel
létrehozandé kozos onkormanyzati hivatal megfelelt a jogszabalyi feltételeknek, igy annak
létrehozasara keriilt sor 2025, janudr 1. napjatol.



A polgarmesteri, kozds dnkorméanyzati hivatal fenti definicidja vilagosan deklaralja a hivatal
egységes szervezeti voltat, és behatarolja annak f6 feladatat.
Azaz a polgarmesteri (k6z6s onkormanyzati) hivatalok a hatélyos jogi szabalyozast kovetve
kétféle feladatot latnak el:

- Onkormanyzati és

- allamigazgatési ligyeket
készitenek el6 dontésre és kozremiikddnek azok végrehajtasaban.

E kettésség a Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) mindennapi
munkéjdban is megmutatkozik, feladatellatisa komplex, szertedgazé munkat végeznek a
Hivatalban dolgozdk.

Onkormanyzati és allamigazgatési tigyek
E kettésség megértéséhez célszerli az Alaptérvény 31. cikkébol kiindulni, amely a helyi
onkormanyzatok miikddésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi kéziigyek intézése, masrészt

- ahelyi kdzhatalom gyakorlasa.

Az Motv. 4. §-a szerint a helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgéltatdsokkal vald
ellatasdhoz, valamint a helyi 6nkormanyzas és a lakossaggal valo egyiittmiikodés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsoldodnak.

Helyben intézend6 koziigynek az minésiil, melyet a torveényalkoto hataroz meg ekként
(kotelez6 onkormanyzati feladatok), tovabbéd az, melyet a helyi onkorméanyzat képvisels-
testiilete dnként felvallalt (fakultativ énkormanyzati feladatok).

A helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok kérében ellatand helyi
onkorményzati feladatok kiilonosen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. teleptlésiizemeltetés (kdztemetdk kialakitisa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatds biztositisa, a helyi kozutak és
tartozekainak kialakitdsa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kdzteriiletek kialakitdsa és
fenntartasa, gépjarmiivek parkolasénak biztositésa);

3. akozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 kozintézmény elnevezése;

4. torvényben meghatarozott kivételekkel az egészségligyi alapellatas, az egészséges
életmdd segitését célzo szolgaltatasok:

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési komyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- €s ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

kulturalis szolgéltatas, kiil6nosen a nyilvanos kényvtari ellatas biztositdsa; filmszinhaz,

eléado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis orokség helyi védelme; a helyi

kozmiivel6dési tevékenység tamogatésa;

gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok:

9. szocidlis szolgaltatisok ¢és ellatasok, amelyek keretében telepiilési tamogatas
allapithatd meg;

10. lakas- és helyiséggazdalkodas;

11. a teriiletén hajléktalanna vélt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a
hajléktalanna valas megelézésének biztositasa;

12. helyi kéryezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

13. honvédelem, polgari védelem, katasztréfavédelem, helyi kézfoglalkoztatas;
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14. helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

15.a kistermelok, Ostermel6k szamara — Jogszabalyban meghatarozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetéségét is;

16. sport, ifjusagi tigyek;

17. nemzetiségi tigyek;

18. kdzremiikodés a telepiilés kozbiztonsdganak biztositasaban;

19. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikdzmii-szolgéltatds, amennyiben a vizikdzmii-szolgaltatasrol sz6l6  térvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkorményzat ellatasért feleldsnek mindsiil.

Ezen tilmenden a helyi 6nkorményzati szervek a helyi koziigyek intézésén tul jelentés szerepet
Jéatszanak az allamigazgatasi feladatok ellatasaban, az alapvet6 kozigazgatasi szolgaltatasok egy
részet is a helyhatésdgok biztositjak a polgarok széméra. E feladat- és hataskérok nem
tekinthetok az 5nkormanyzat sajatjdnak, lényegében az allam ,bizza meg” az énkormanyzatot,
illetve annak tisztségviseldit, szerveit a hataskor ellatasaval.

Azon teriiletekrél van sz6, melyeken indokolt az orszagosan egységes, azonos eljaras, nincs
helye mérlegelésnek, kiilonbségtételnek, azonban e hataskorok a polgarok alapvetd
cletviszonyait érintik és gyakorisaguk is megalapozza az onkormanyzati szervezetrendszer altal
torténd ellatasukat. Az allamigazgatasi feladatok, hataskorsk telepitésének egyik legfontosabb
alapelve, hogy azokat lehetdség szerint az allampolgérokhoz legk6zelebb 1évé szervek lassak
el, magasabb szintre csak gazdasagossagi, szakszeriiségi okokbdl keriiljenck.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatasa érdekében szervezé, koordinacios tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi Gnkormanyzatok,

- Onkormdnyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egy¢éb dnszervezodd kozosségek iranyaban.

A Hivatal mikodését a kozponti és helyi jogszabalyok. a képviselo-testiileti, bizottsagi
dontések, valamint a belsé utasitisok és szabalyzatok hatérozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatérozottak szerint a Hivatal 5nkormanyzati, illetve dllamigazgatési ligyeket intéz,
valamint Maké Véros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének, Ambrozfalva Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének, Kirdlyhegyes Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének, Magyarcsanad Kézségi Onkorméanyzat Keépvisel6-testiiletének, valamint Nagylak
Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és szerveinek mikodésével, kapcsolatos
feladatokat 14t el.

A jogi személyiségii tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasa is a Hivatalra harul.
Jogi személyiségii tarsuldsként az alabbi harom tarsulds mikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

1. Makaéi Kistérség T6bbcélu Tarsulasa

2. ,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas



3. Onkormanyzati Térsuldss Makoé Varos és Térsége Szennyvizcsatornazasanak és
Szennyviztisztitdsanak Megvalositasara

A Makéi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:
1. az egészségiigyr6l szolé 1997. évi CLIV. torvény 152. § c¢) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezése (2023. szeptember 30-ig.),
2. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belso ellendrzési feladatok (2022. évtdl 1 telepiilés
esetében),
3. a makoi gyepmesteri telep lizemeltetése és ahhoz kapcsolodo feladatok ellatasa (8
telepiilés vonatkozasaban 2024. aprilis 15. napjatol).

Ezen kiviil az érintett Onkormanyzatok részt vesznek a Nagyér Térségi Szocialis
Onkorményzati Tarsulasban, a Pitvaros Térségi Ovodai Nevelési Intézményi Térsuldsban, a
Pitvaros Térségi Szélessavi Informatikai Infrastruktirat Uzemeltetd Tarsulasban, a Délkelet-
Alfold Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati
Tarsulasban, valamint augusztusig részt vett egy telepiilés a Csanadpalota Térségi K6znevelési
Onkorményzati Tarsulasban, mely azota megsziint. Igy ezzel kapcsolatban is feladatellatési
kotelezettsége van a Hivatalnak.

A Hivatal Helyi Valasztasi Irodaként miikddik kozre az eurdpai unios képviseld valasztasok,
orszaggyllési képviselo- €s a helyi Onkormanyzati valasztasok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi és teriileti nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok eldkészitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban.

A beszamolasi idoszakban valasztas lebonyolitasara egy alkalommal keriilt sor, Kiralyhegyesen
tortént idokozi nemzetiségi dnkormanyzati valasztas 2025. aprilis 27. napjan tekintettel arra,
hogy kettd telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 lemondott.

Ezen kiviil Kirdlyhegyes keriilt sor egy telepiilési képvisel6 lemondasara és 1) mandatum
szerzésére, Magyarcsanadon négy telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviseld
lemondaséra, Nagylakon pedig tovabbi egy telepiilési képvisel6 lemondasara.

A lemondasokat kovetd sziikséges dontések elokészitése és koordinalasa zokkenOmentesen
megtortént.

A Kozos Onkorminyzati Hivatal szervezete

A Kozos Onkorméanyzati Hivatal a képviselo-testiiletek szerveként egységes hivatalként
mikodik, melynek belsd szervezeti tagozodasat a képviseld-testiiletek hatarozza meg és azt a
Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban hagyjak jova.
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A Hivatal személyi dllomanya

Maké Varos Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérol, modositasanak és végrehajtasanak
rendjérdl sz016 2/2025. (11. 20.) énkormanyzati rendeletét 2025, februar 20. napjan hirdette ki.
A Makoi K6zos Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1étszamat a rendelet 8. mellékletében 76
fében (Makoi Ko6zos Onkorményzati Hivatal és Onkormanyzat 85 o6 + 2 f& foallasa

tisztségvisel + 2 f6 mez86r) hatarozta meg.

A Makoi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottak szama:

Foglalkoztatis jellege 23.(2))5 2((:.{2);‘
Koztisztviseld 71 61
Kozalkalmazott 2 2
Tisztségvisel6 (polgarmester, 2 1
alpolgérmester)

Munka térvénykonyve hatélya ala tartozo 7,5 (10 16) 6
Osszesen: 83 70

A Makoi Koz6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nék aranya:

- Férfi: 28 % (2023. évben 30 %, 2024. évben 30%)
- No6: 72 % (2023. évben 70 %, 2024. évben 70%)

Né; 72%7 .

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 28%




Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasa nemenkénti bontasban (zérojelben a
2024. évi adatok):

Kor F6 Ebbél n6 Ebbél férfi
; . 18 14 4
35 év alatti B a0 3)
Ebbél Kirendeltségen: 4
b S b 28 22 6
35-45 év kozotti 25) 20) )
Ebbél Kirendeltségen: 3 2
Poe Foowe: ol 21 16 11
45-55 év kozotti an (12) )
Ebbél Kirendeltségen:
. : 12 8 4
55 év feletti an ) @
Ebbél Kirendeltségen: 2
Osszesen: 85 60 25

A Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Fels6foku végzettségii: 40 16 (47 %)
- Kozépfoku végzettségii: 45 16 (53 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK
VEGZETTSEG SZERINTI MEGOSZTASA

40 f6
W Felséfoku végzettségli

fade W Kozépfoku végzettségii

A Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal dol goz0inak t6bb, mint egyharmada (40%) rendelkezik
nyelvvizsgaval (34 £5).

A kozszolgalati tisztviselok tovdbbképzésérol szold 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014, évtél megkezdodstt a kozszolgalati tisztvisel 6k
tanulmanyi pontrendszerre €plil tovabbképzésének idészaka.

A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulményi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a felséfoku végzettségl koztisztvisel6k a tovabbképzési idészak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoki végzettségiiek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A




harmadik képzési idoszak 2022. januar 1. napjaval megkezdddott, és 2025. december 31.
napjaval zarul.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2025. évre sz016 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
sziinetelése naprakészen keriil régzitésre a rendszerben.

Eddig 2025. évben 36 koztisztviseld 13 kiilonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Az 1j rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelentdsen megndvekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez korabban nem, valamint az e-
learning tananyagnak kdszonheten a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szamukra az a
legmegfelelobb.

2025. évben a Hivatal koztisztvisel6i a kvetkez6 tovabbképzéseket végezték, végzik el:

- A hivatésetikai eljaras folyamata

- Aj6 vezetd idedja (e-learning)

- A jovo vezetdje — Kompetenciacsomag leendd vezetok szamara

- A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk kotelezettséget?

- Akorlevéltol a tartalomjegyzék készitéséig

- A nemet mondas miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- A PowerPoint hasznélata a mindennapokban

- A pszichologia szerepe a korrupcidmegel6zésben: Szemelvények a korrupcid
pszichologidjabol

- A vagyongazdalkodas alapvetd kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!

- Adatvizualizacio haladéknak

- Alapvet6 szovegszerkesztési fogasok

- Az Alaptorvény — alapveto alkotmanyos értékeink

- Az elséfoku allatvédelmi hatosagok tovabbképzése

- Az energia Utjan — Energetikai ismeretterjesztd képzés

- Bevezetés a kohézids politikaba — Fejlesztéspolitika 1.

- Bevezetés a Mesterséges Intelligencia vilagaba

- Bevezetés az Eurdpai Unio és a nemzeti kdzigazgatas egyiittmikdésének rendszerébe

- Birtokvédelmi kisokos

- Ember és természet — kiut a zsakutcabol

- Fejlesztéspolitikai programok végrehajtasa — Fejlesztéspolitika 2.

- Fenntarthato fejlédés — az eréforrasok tudatos hasznalata

- Folyamatmenedzsment és integralt kockdzatmenedzsment a gyakorlatban

- Hogyan készitsiink j6 szabalyzatot? — A kdzértheto szabalyzatiras technikdja

- Hogyan mondjam el neked...? Tajékoztatasi formak a kézigazgatasban

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? — A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

- Hozd ki magadbdl a legtobbet! — Vezetdi onfejlesztés (e-learning)

- Integritas az emberieréforras-gazdalkoddsban

- Integritas-alapismeretek

- Konyvviteli szolgéltatast végzok kotelezd tovabbképzése allamhéztartasi szakteriileten
- koltségvetési szervnél foglalkoztatott mérlegképes konyvelok szamara

- Kozigazgatasi irdnytli — Kozigazgatasi alapismeretek Uj belépdk szamara

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Nemzeti identitdsunk bastyai — Hungarikumaink és nemzeti értékeink



- Nemzetpolitika — Hatartalanul, egyiitt

- Téarsadalmi felelGsségvallalas a kzszféraban
- The psychology of corruption

- Ujmédia-etika és integritas

- Utikalauz a fenntarthat6 jovOhoz

A kozszolgalati tisztviselokrél szol6 2011. évi CXCIX. torvény eldirasa szerinti kdzigazgatasi
alapvizsgat 2025. évben 1 f§ teljesitette, a kozigazgatasi alapvizsga teljesitésének érdekében 3
f6 jar jelenleg kozigazgatasi alapvizsga felkészitd tanfolyamra.

A munkakdr ellatasahoz kapesolddé tanulméanyok azon feliil, hogy segitik és &sztonzik a
koztisztvisel6t, a munkaltaté szamara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
feleldsségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezaltal a hivatal JO szinvonalu
miikodését is eldsegiti.

Jubileumi jutalomra 2024. évben a Hivatal kéztisztviseldi koziil 1 £6 valt jogosultta.

Jelenleg a Hivatal dolgozoi kziil 55 6 ¢l életvitelszeriien Makén, valamint
- Szegedrol 7 16,
- Foldeédkrol 1 1o,
- Oftldedkrol 1 fo,
- Hodmezovasarhelyrél és Kiszomborrol 2-2 6,
- Apatfalvardl, Klarafalvarol, Kiibekhazarél, Szatymazrdl, Magyarcsanadrol és
Nagylakrol pedig 1-1 f6 jar munkéba.

A kirendeltségek tekintetében:
- Ambroézfalvara 1 £6 jar Makorol;
- Kiralyhegyesre 1 {6 jar Makordl, 2 6 életvitelszeriien €l ott;
- Magyarcsanadra 1 6 jar Apatfalvarol, 1 6 Foldeakrol és 1 6 Makorol, életvitelszertien
pedig 3 16 él;
- Nagylakra 1 {6 jar Mako6rél munkaba.

A Kozis 6nk0rménvzati Hivatal tevékenységérol altaliban:

A Varoshazan folyé munkat talan legszemléletesebben reprezentdlé mutaté az iktatott
tigyiratok, illetve a képviselo-testiileti dontésre elSterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
Javaslatok szdma. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztatd levél ugyanugy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2025. évben augusztus 31-ig 24.677 db irat iktatasa tortént f6szamra, melyhez tovabbi 46.776
db alszam iktatasa tértént.



Az iktatott ligyiratok szamanak alakuldsa 2014-2025. években (dsszesen):
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2025. évben a Hivatal kirendeltségein a kovetkezd szamu tigyiratok iktatdsa tortént meg:

Kirendeltségek iktatott ligyiratok
(2025.08.31-ig)
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A képviseld-testiilet iléseinek el6készitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az lilések szadmat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatirozatok szaméat tudjuk
megvizsgalni.

. s ; Megalkotott Elfogadott

Ev Ulések szama rendeletek szama hatarozatok szdma
2014. 27 30 495

2015. 26 33 435

2016. 25 31 425

2017. 30 36 468

2018. 20 21 379

2019, 22 19 336

2020, 14 13 200




2021, 12 12 159
2022, 21 22 267
2023. 16 20 274
2024. 15 15 330
Polgarmesteri dontés :

2020. évben 0 122
Polgarmesteri dontés

2021. évben 5 L3

A szervezeti valtozds miatt a 2025. évi adatokat més bontasban tiintetjiik fel:

Képvisel-testiileti iilések

Sorszdm | Telepiilés Idéiszak Ulés szim Rendelet szim Hatfirozat szim
2024, év 15 15 330
et _[wsamaesed | R A TN RN TR
2 Ambrbzfalva B 6 61
3. Kirdlyhegyes 8 8 75
3 Nagylak 2025.01.01.-2025.08.31, 10 g 107
5 Magyarcsanad 13 10 117

Nemzetiségi nkorményzatok iilései

Sorszim Telepiilés Nemzetiség Iddszak Ulés szdm Hatirozat szdm
I. Maké oo g h
Romdn 7 42
2 Ambrbzfalva Szlovik 3 23
3 Kirdlyhepyes Romin 5 " 1 B
25.01.01.- .0B.31.
'y Nagylak P 2025.01.01.-2025.08.31 3 14
Cigdny 6 21
5 Magyarcsanid Romin 5 29
Szerb 4 20

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszdmold tovabbi részét a
szervezeti egységek vezetdi altal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozo, sajat
tevekenységiiket, illetve munkajukat bemutaté beszamoldk képezik.

Jegyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Dohany-Szilagyi Timea, jogi csoportvezetd)

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjan jelenleg 1 f6 jogi csoportvezetd, 3 {6 jogasz és 1 f6
Jegyz8konyvvezet6 végez munkat. A Csoport f6 tevékenységi kore a képviselo-testiileti iilések,
a nemzetiségi dnkormanyzatok és a tarsulasok iiléseinek el6készitéséhez és lebonyolitasahoz
kotodik. Emellett a Hivatal és az Onkormanyzat jogi tigyeivel kapesolatos feladatok tartoznak
a Csoport munkateriiletében, ideértve a nevelési-oktatasi feladatokat, a szerzédések
ellenérzését.



A jogi csoport feladatai szinte teljes egészében megegyeznek Maké Viros Onkormanyzata és
a tovabbi négy telepiilés esetében abban, hogy a csoport részt vesz az 6t telepiilésen minden
olyan feladat ellatasaban, melyek alapvetéen a jogi csoport hataskdrébe tartoznak, igy példaul
a szitkséges képviselo-testiileti, bizottsagi anyagok elkészitése sziikség szerint , a nemzetiségi
onkormanyzatok (iiléseinek elokészitése, tovabba az elkésziilt Jjegyzokényvek ellendrzése,
torvényességi feliilvizsgalata, szerzédések elkészitése, feliilvizsgalata, egyedi Ulgyintézési
feladatok ellatasa.

A kirendeltségek esetében a jegyz0, és annak irdnyitasaval a jogi csoportvezetd latja el a jegyzoi
hatdskérbe tartozé feladatokat, akként, hogy a korabban megkotott Egyiittmikodési
megallapodasban foglaltak szerint helyileg is jelen vannak a négy kirendeltségen, valtott
idérendben. Ennek megfeleléen a Jegyz6i jelenlét hetente biztositva van a Makéi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal teljes szervezetrendszerében.

A Csoport feladatai Mako szeékhelytelepiilés esetében az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi iilések el6készitése és koordinélasa a testiileti iilés, bizottsagi
lilések jegyzékonyveinek elkészitése, ellendrzése, valamint felterjesztése torvényességi
feltilvizsgalatra

- atruhazott hataskdrben hozott polgirmesteri és jegyz6i dontések felterjesztése
torvényességi feliilvizsgalatra

- atestiileti hatdrozatok nyilvantartasanak vezetése, €s jelentés készitése a szakteriiletek
kézremiikodésével a lejért hatdrideji hatarozatok végrehajtasarol

- aKépviselo-testiileti iilésre eldkészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartoz6 iigyekben — képvisel6-testiileti dontést igényld esetekben — a
testiileti eléterjesztések elokészitése:

- polgdrmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint a szerzodések el6készitése, valamint jogi
véleményezése;

- kozremiik6dés az dnkorményzati tulajdonu gazdasigi tarsasagok szerzédéseinek
el6készitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyjtds az Snkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegli iratok elkészitése:;

- részvétel a bizottsdgi és képviseld-testiileti iléseken, azok torvényességének
feliigyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatirozatok kiadésa, a hatélyos és érvényes dnkormanyzati
rendeletekrél nyilvantartas vezetése:

- akeépviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmiikodve a tarsosztalyokkal;

- az Onkormanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositasa, az alapitd okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egytttmikdodve a tarsosztalyokkal:

- aképvisel6-testiilet, bizottsagok éves munkatery tervezetének elkészitése;

- segitségnyujtas a hivatali dolgozok részére a ftestiileti iiléssel é&s anyagokkal
kapcsolatban;

- kézremikodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsaban, NAV, ASzZ, MAK,
Kormanyhivatal stb. és egyéb vizsgalatok el6készitésében, elemzésében;

- kapesolattartis a jogi képviselével, adminisztrativ oldalrél segiteni annak feladat-
végrehajtasat;

- polgarmesteri €s jegyz6i utasitasok megszGvegezése, kihirdetése, és a végrehajtdsukban
valo kozremiikodés:



- az Onkormanyzatot, Hivatalt érintéen azon Jogi vonatkozasi iratok, iratmintak,
dokumentumok elékészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatksrébe sem.

- acsoport vezeti az Onkorményzat, a Hivatal, a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa, a
Mako6 €s Térsége Ivovizmindség-javitd Onkorményzati Tarsulds, a Makoi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
altal kotott szerzédések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon is vezetett
nyilvantartdsban a tajékoztatd elkészitésének idopontjidban 15.999 db szerzédés
szerepel.

A Képviseld-testiilet bizottsagi struktiraja szerint 6t bizottsag koziil jelenleg ketté esetben, az
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagnél, és a Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsaganal lat el a jogi
csoport tigyviteli és adminisztrativ feladatokat, a tobbi harom bizottsagnal az elkésziilt
jegyzokonyvek ellendrzésére keriil sor.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott
- az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 21 ilést tartott és 190 hatarozatot fogadott el,
- a Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag 14 iilést tartott és 101 hatérozatot fogadott el,
- az Emberi Eréforrasok Bizottsag 16 iilést tartott és 100 hatarozatot fogadott el,
- a Makovecz Imre és Vérosiizemeltetési Bizottsag 14 {ilést tartott és 82 hatarozatot
fogadott el, mig
- aSzocialis és Lakastigyi Bizottsag 17 iilést tartott és 1029 db hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa és szervei iilésének el6készitését,
valamint a Tandcs és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli
feladatokat, kozremiikodik az tilés menetének biztositasaban. A Téarsulds a képvisel6-testiilet
munkajahoz, igymenetéhez hasonlé médon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kézott a Makoi Kistérség Tébbcélu Tarsulasa 5
alkalommal iilésezett és 36 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzati Tarsulis MAKO véros és térsége szennyvizcsatornizasanak és
szennyviztisztitdsinak megvaldsitdsara, valamint a ,,Maké és Térsége” Ivovizminbség-javitd
Onkonnényzati Tarsulds Térsuldsi Tandcsai iiléseinek el6készitését, a Tanacsok miksdésével
kapcsolatos 4ltalanos igazgatési és tigyviteli feladatokat, az iilés menetének biztositisat a
Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoportja latja el. A Tarsulasok a képviselo-testiilet munkajahoz,
iigymenetchez hasonlé modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonloan
alakulnak. A Csoport egyiittmikédik a Szamviteli Csoporttal, feliilvizsgalatot biztosit az
el6terjesztésekhez, illetve a Korményhivatal altali torvényességi feliilvizsgalathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.
2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kdzott
- a ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javito Onkorményzati Térsulas 3 alkalommal
tilésezett és 11 db hatarozatot hozott.
- az Onkormanyzati Tarsuldss MAKO varos és térsége szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitisanak megvalositaséra elnevezésii tarsulas 3 alkalommal iilésezett és
10 db hatéarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairél szolo torvényben foglaltaknak megfelelden
egylittmiikddik — a nemzetiségek koz6sségi jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében — a



kozvetleniil vélasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal és Makéi Roman
Nemzetiségi Onkormanyzattal, amelyet a Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban is rogzitett.
Az Onkorrnényzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kozremiiksdésével latja el a testiileti
mukodéssel, a testiileti és tisztségviseloi dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Csoport latja el a Maké Varos F ejlodéséért Kozalapitvannyal és a Hagymaéért Alapitvannyal
kapcsolatos altalanos tigyviteli és igazgatasi feladatokat, kozremikédik az iilések menetének
biztositasaban.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kdzott mindkét alapitvany hataridében elfogadta a
2024. év beszamolojat, tovabbd intézkedett annak Szegedi Torvényszék felé torténd benyujtasa
irant.

Maké Viros Fejlédéséért Kozalapitvany tovabbi 4 Feliigyelé Bizottsagi és 4 Kuratériumi iilést
tartott.

A Csoport munkatarsai a feladatkériikbe tartozé — képviselo-testiileti dontést igénylé —
ligyekben maguk is készitenek testiileti eléterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
ligyekben feladatokat, pl. szerzédések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.

A Jogi csoport irodajaban keriilt elhelyezésre a Maké Varos Onkorményzata altal fenntartott
z8ld szam (+3680820039), amelyre kozérdekii észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetéen az illetékes irodahoz keriilnek tovabbitasra. 2024. szeptember 1. és 2025,
augusztus 31. kozétt eddig 17 alkalommal kértek az allampolgérok ily modon segitséget.
Jellemzben vérosiizemeltetési problémakat Jelentenek be, fanyesést kérnek, hulladék problémat
jeleznek, gallyak elszallitdsat és ragcesaloirtast kérnek.

A csoport kézneveléshez kot6do feladatai a kévetkezdk szerint alakulnak:

- az 6voda munkdjanak segitése;

- akotelezd adatszolgaltatdsok elkészitése;

- Onkormanyzati fenntartdsu évodak csoportlétszamainak meghatarozasa

- kotelezé felvételt biztosité ovodék felvételi kdrzethatarainak megallapitésa

- kapcsolattartas a kdznevelési tevékenységgel Gsszefliggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkorményzat altal fenntartott nevelési, oktatdsi intézményekkel;

- szakmai €s torvényességi szempontbol az 6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikodési szabalyzatanak véleményezése stb.

A Kirendeltségekkel a legszorosabb kapcsolatot a Jogi csoport tartja.
A jegyz0 hetente 4 6rét t6lt a kirendeltségeken a kvetkezok szerint:
- Ambrozfalva — kedd délutan
- Kiralyhegyes — kedd délelstt
- Magyarcsanad - csiitortok délutan
- Nagylak — hétf6 délutan

Emellett a jogi csoport vezetéje is heti négy orat tolt minden héten a kirendeltségeken a
kdvetkezok szerint:

Ambrozfalva — csiitortok déleltt

- Kirdlyhegyes — péntek délel6tt

- Magyarcsanad — kedd délelétt

- Nagylak — szerda délelétt.



A jegyz6 és a jogi csoport vezetjének munkajét a csoport részérsl nagyban segitik, leginkabb
a kovetkez6kben:

- aftestileti lés, bizottsagi iilések Jjegyzdkonyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése
orvényességi feliilvizsgalatra

- aKépviselé-testiileti iilésre elokészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozo tigyekben — képvisel6-testiileti dontést igénylé esetekben — a
testiileti el6terjesztések elékészitése;

- Jegyzdi rendelkezés szerint a szerzédések el6készitése, valamint jogi véleményezése;

- kozremiiksdés az onkorméanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasiagok szerzédéseinek
el6készitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyujtds az 6nkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasigainak a jogi
feladatok ellatésahoz, a sziikséges jogi jellegi iratok elkészitése;

- segitségnyujtds a hivatali dolgozdk részére a testilleti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kézremiiksdés a torvényességi vizsgalatok folytatasdban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal stb. és egyeb vizsgélatok eldkészitésében, elemzésében;

- polgdrmesteri és jegyz6i utasitasok megszovegezese, kihirdetése, €s a végrehajtasukban
valo kozremiik$dés;

- az Onkonnényzatot, Hivatalt érintéen azon jogi vonatkozasi iratok, iratmintak,
dokumentumok el6készitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

Hatoésagi csoport
(készitette: dr. Miklés Melinda csoportvezetd)

A Hatosagi Csoport feladata a Jjegyzé és a polgarmester hataskorébe tartozé hatdsagi —
allamigazgatasi-, és onkorményzati ligyek intézése. Az aldbbi beszamolé a hatésagi csoport
2024. szeptember 1. napjatol 2025. augusztus 31. napjaig tartd miikodését foglalja magaban.

A Csoport munkatarsai: 1 5 csoportvezetd, 2 f6 anyakényvvezeté és altaldnos igazgatasi
ligyintézo, 2 fé hagyatéki ligyintéz6, 1 £ hagyatéki és adminisztrécios ligyintézo, 2 16 szocidlis
ligyintézo, 1 16 foldiigyi és kereskedelmi ligyintézd, 2 £6 épitésiigyi ligyintézo, 1 f6 tigykezeld,
1 16 mez66r, 1 £6 segédfeliigyels, 1 16 kozteriilet-feliigyel

A jegyz6 éllamigazgatdsi-, és onkormanyzati hatésagi feladatainak ellatdsa, valamint a
képviselo-testiilet 4ltal Jegyzére atruhdzott feladatok elldtdsa tartozik a Hat6sagi Csoport
feladatkorébe. Heti harom alkalommal tgyfélfogadasi idében, siirgds esetben pedig
ligyfélfogadasi idon kiviil tgyfélfogadast tart. Az tgyfélforgalom zavartalan lebonyolitisa
biztositott.

A jegyz6 éltalanos feladat és hataskérében 2 f6 munkatarsunk végzi a képviseld-testiilet
bizottsdgainak (Szocidlis és Lakastigyi Bizottsag, Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsag, Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag) iilésérél készitett jegyzékdnyvezési
feladatokat.

Az dllamigazgatds beliigyi agazatdn beliil a Csoport latja el a Jjegyzé anyakényvi igazgatassal

kapcsolatos feladatait, valamint a szervezett binodzés elleni feladatan beliil a nyomozo
hatésagok jelzésére kdzbiztonsagi okokbodl az tizlet bezérasara, valamint miikédési engedélyek
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visszavonasaval kapcsolatos feladatokat (ezen id6szakban ezen eljaras lefolytatasara nem keriilt
sor).

Anyakoényvi igazgatason beliili feladatok:
Az Elektronikus Anyakényvi Rendszer (EAK) korabban megkezdett adatfeltsltése folyamatos,

az adatszolgaltatasok, anyakényvi kivonatok kiallitasa a papir alapu anyakényvi adatok
feltoltését kovetden teljesithetéek. Az anyakonyvi ligyintézés a szamok titkrében a kovetkezék
szerint alakul:

A ,munkakosarban” 1évé ligyek, valamint az ASZA rendszeren keresztil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a beszdmolési idészakban 2831 rogzités tortént. Az
anyakonyvi események datvezetése az ASZA rendszeren (haldleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozas, csaladi allapot valtozas stb.) 723 régzités tortént.
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A fentiekben részletezett anyakényvi igazgatasi feladatokon tal 1609 ligyben jart el a Csoport:
- anyakonyvi kivonatok irénti kérelmek (az okiratok kiallitasat megeléz6en régziteni
sziikséges papiralapbél az adott anyakényvi eseményt)
- tarshatdsdgok megkeresésére adatszolgaltatasok
- KSH részére torténd heti adatszolgaltatasok
- asajtod részére (Makoi Hirek) az anyakonyvi eseményekrdl szolo tajékoztatas

Az anyakonyvvezetok feladataikat Nagylak és Ambrozfalva teleplilések vonatkozasaban is
ellatjak.

Kiralyhegyesen és Magyarcsanddon sajat anyakonyvvezetd dolgozik, a kovetkez6k szerint:
Anyakdnyvi események Kirdlyhegyes — 2025.01.01.-2025.08.31.

hazassag felbontasanak anyakényvezése 1 db
- allampolgarsagi eskii 1 db
- dallampolgérsagi iigy 1 db
- anyakonyvi adattovabbitas 1 db
- névkorrekci6 iranti igény felvétele és tovabbitasa 1 db
- anyakonyvi adatvaltozas, adatmodositds 3 db
- kidllitott anyakonyvi kivonatok szama: 12 db

- papir anyakényvbdél felvitt alap események szama: 17 db

Anyakonyvi események Magyarcsanad — 2025.01.01.-2025.08.31.

apai elismer6 nyilatkozat felvétele 1 db
- csaladi jogéllas rendezése 1 db
- hazassagkotés anyakonyvezése 5db
- haldleset anyakonyvezése 2db
- hazassdg felbontasanak anyakényvezése 2db
- hazassagi névmodositas 2db

- anyakdnyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitasat megel6zéen rogziteni
sziitkséges papiralapbol az adott anyakonyvi esemeényt) 27 db

- tarshatosagok megkeresésére adatszolgaltatasok 2 db

- KSH részére torténd heti adatszolgaltatisok 4 db

Az allamigazgatds igazsagiigyi dgazatén beliil a Csoport végzi a jegyzo hagyatéki eljarassal,

talalt targyakkal és birtokvédelmi eljarassal, tarsashazak torvényességi feliigyeletével
kapcsolatos feladatait és kozremikadik a valasztassal kapcsolatos feladatokban is.

Hagyatéki ligyintézés: A hagyatéki eljarasrol szolé 2010. évi XXXVIIL. torvényben foglaltak
alapjan a jegyz0 leltarozza az elhunyt tulajdonat képez§ ingatlan €s ing6 vagyontargyakat, majd
azt az illetékes kozjegyzo részére elektronikus uton tovabbitja. Hagyatéki eljarasok szdma
ebben az id§szakban: 618 db.

A hagyatéki ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Birtokvédelmi eljérds: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény, és a jegyzd
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (IL. 16.) Korm. rendelet alapjén a jegyz6
hatéskorébe tartozik a ténybeli alapon lefolytatott birtokvédelmi eljarassal (,.permegel6zo
szakasz”) kapcsolatos dontések meghozatala. A kérdéses idészakban 22 db tigy keriilt
lefolytatasra.

A birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa minden telepiilés esetében makoi kollégaval torténik.

Talalt/ elveszett targyak kezelésével kapcsolatos iigyek szama: 17 db




A taldlt targyakkal kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

A jegyz tarsashdzi térvényességi feligyelete is a Csoport hataskérébe tartozik, tobbnyire a
korményhivatal kijel5lése alapjan érkeznek a lefolytatandé tigyek. A kérdéses idészakban
tarsashdzzal kapcsolatos feliigyeleti tgyek szama: 8 db

A Csoport a jegyzé valasztassal, neépszavazassal. népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatainak végrehajtaséban is kézremiikodik. A kérdéses idészakban lezajlott valasztas soran
a Csoport 10 f6 munkatérsa vett részt Jjegyzokdnyvezési, és egyéb, szervezéssel kapcsolatos
operativ feladatokban.

Az allamigazgatas agrar dgazatan beliili hataskore alapjan az alabbi dllamigazgatasi feladatokat
létja el csoportunk.

Allatvédelmi tigyek sz4ma: 18 db

Eljaras megsziintetése: 3 db

Figyelmeztetés szankci6 kiszabasa: 15 db

Elkobzasra és allatvédelmi birsdg kiszabasara nem keriilt sor.
Az éllatvédelemmel kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makai
kollégaval torténik.

Foldiigyekkel kapcsolatos iigyek: 173 db

Adasvételi szerzédések kifiiggesztése: 109 db

Haszonbérleti szerzédések kozzététele: 64 db
A foldiigyekkel kapcsolatos tigyintézést Ambrozfalva, Kiralyhegyes és Nagylak tekintetében a
jegyz0 latja el, Magyarcsanad vonatkozasdban az ligyintézés helyben torténik.

Meéhészettel kapcsolatos bejelentések: 28
A méhészettel kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az allamigazgatés kdrnyezetvédelmi _agazatén beliil az alabbi feladatokat latja el a Csoport:

Hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos iigyek: 7 db
A hulladékgazdalkodasi hatésag kijelolésérdl szolo 124/2021. (II. 12.) Korm. rendelet 1. §-a
alapjan a jegyz6 2021. mércius 16-t51 nem rendelkezik hataskorrel, ezért a bejelentések hivatalbél
attételre keriilnek a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé szervhez.

Zaj-, és rezgésvédelmi iigyek szama: 2 db

Az ezen Aagazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval térténik.

Az allamigazgatds kereskedelmi és idegenforgalmi igazgatassal kapcsolatos 4gazatan beliil
feladat- és hataskére alapjan az alabbi igazgatési feladatokat l4tja el a Csoport:

Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, iizletek mitkdési engedélyezése:
Uj kérelem: 50 db
modositasi kérelem: 36 db
lizlet megsziinésérél sz616 bejelentés: 27 db
Osszesen: 113 db




Szallashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése:
Uj kérelem: 16 db
modositasi kérelem: 9 db
megsziinés: 10 db
Osszesen: 35 db

Ezen 4gazattal kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az dllamigazgatas szocidlis és gyermekvédelmi szakégon beliil a jegyzé alabbi szocialis és
gyamiigyi feladatait latta el a kérdéses idészakban a Csoport.

Gydmiigyi feladatok:

Csalddvédelmi koordindcié: A Hatéségi Csoport feladata a csaladon beliili erészak esetén a
telepiilési &nkorményzat jegyzéje — mint a csaladvédelmi koordinacioért felelés szerv —
feladatainak ellatasa. Ezen feladatkérben a bantalmazott tdjékoztatasa — ligyészség, birdsag,
renddrség jelzése alapjan - a vizsgalt idészakban 5 alkalommal tortént meg, koordinacio
lefolytatasat a bantalmazott nem kért.

Apasag megallapitdsa iranti per: ezen szakagazaton beliil a jegyz6 feladata az apasag

megallapitasa iranti perekben a kiskort gyermek perben valo részvételéhez torténd hozzajarulas
megadasa, amelyre ebben az id6szakban 2 esetben keriilt sor.

Gyermek csaladi jogallasival kapcsolatban a Csoport 22 alkalommal hivta fel a sziilét a
gyermek csaladi jogallasanak anyakonyvi rendezésére.

Képzelt sziild adatainak megallapitasa, illetve képzelt apa torlésére iranyulé anyakonyvi
esemény a kérdéses iddszakban 0 alkalommal tértént.

Az ezen dgazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval torténik.

Szocidlis feladatok:

A Csoport latja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat, megéllapitja a gyermek hétranyos és/vagy halmozottan hatranyos helyzetét,
hatérozatot hoz a rendszeres gyermekvédelmi tdimogatas megallapitasardl, és évente 2
alkalommal felel az egyszeri pénzbeli ellatas kifizetéséhez szilkséges nyilvantartas
elkészitéséért. Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol,
¢s az errdl késziilt kimutatast megkiildi a makéi ENI munkatéarsainak.

A Csoport latja el tovabba a kéztemetéssel kapcsolatos feladatokat. A szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi II1. térvény 48. § szerint a halaleset helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete — a halalesetré]l valé tudomdasszerzést kdvetd
huszonegy napon beliill — gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérol, ha nincs vagy nem lelheté fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az
eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik. Koztemetésre ezen
idészakban 47 esetben keriilt sor.

Ezen agazattal kapesolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.
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Az allamigazgatds épitésiigyi igazgatasi dgazatan beliili jegyz6i feladatokat is a Csoport végzi.
Az altalanos épitésiigyi hatésagi feladatok kozil a rendeltetésmddositassal, valamint a
telepiiléskép-védelemmel kapcsolatos cpitésiigyi feladatok tovébba a telepiilésfejlesztési és
teleplilésrendezési  dokumentumokkezelése, és a lakossag tajékoztatasa tartozik ezen
feladatcsoportba. Az épitésiiggyel Osszefliggd bejelentések attételre keriilnek az épitésiigyi
hatéséagi feladatokra hataskorrel rendelkezé kormanyhivatalhoz. Ugyanakkor a Csoport latja el
a teleplilésfejlesztéssel és  telepiilésrendezéssel kapcsolatos  feladatokat —szakhatdséagi
eljarasokat, cimfeliilvizsgalat és cimkezeléssel és helyi védelemmel kapcsolatos iigyeket A
Jegyz0i hataskorl vizjogi eljarasok széma a jogszabalyvaltozis okan — amely a talajvizkutak
tobbségének kialakitasat mar nem koti vizj ogi engedélyezési eljarashoz — jelentésen lecsokkent
az elmult évben.

A kérdéses idoszakban a Csoport 819 db iigyet latott el, amelyeken beliil az alabbi feladatok
kertiltek ellatasra:

Kiadott hatdrozatok 6sszesen: 121 db

Kiadott végzések 6sszesen: 71 db

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb dsszesen: 41 db

Polgarmesteri hataskorti feladatok:

Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa: 11 db

Foépitészi allasfoglalas: 33 db

Teleptilésképi bejelentési eljaras: 22 db

Koztertilet hasznalat: 64 db

Helyi védelem alatt all6 épiiletekkel kapcsolatos ligyek: nem szamszertisithet
Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezés: nem szamszerisithetd

Beruhdzasok tdmogatésa (jogi, technikai, iigyvivoi, stb.): nem szamszer(isithet6

Jegyz6i hataskori feladatok:
Szakhatdsagi eljarasok
kézmii épités: 13 db
egy€b (utligy, tavkoszlés, stb.): 11 db
Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa: 4 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés: 7 db
Gépjarmi telephely: 4 db
Vizjogi engedélyezés (szennyviz): 3 db
Vizjogi engedélyezés (kut): 0 db
Vazrajzok feltsltése (OENY): 56 db
Takarnet szolgaltatds (t6bb csoportnak): nem szamszertisitheté
Hirdetmények kezelése: 339 db
Cimfeliilvizsgalat + igazolas: 77 db + 343 db
Cimképzés hatarozat: 18 db
Cimkezelési jegyzokényv: 72 db
Elézmény épitési iratok megkiildése kormanyhivatalnak, tajékoztatas: 13 db

Az ezen égazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval torténik.

A Csoport latja el tovabbd a jegyz$ 6nkorményzati hatéskdrben hozott aldbbi feladatait, az
azokkal kapcsolatos végrehajtasi intézkedéseket. Maké Viaros Onkormanyzata a szocialis
ellatasok feltételeinek szabalyozasara megalkotta az egyes pénzbeli és természetben nyujtott
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szocialis ellatasokrol szol6 1/2015. (I1. 12.) énkormanyzati rendelete alapjan igényelt ellatasok
megallapitasaval kapcsolatos iigyiratforgalom 2024. szeptember 1. napjatol 2025. augusztus
31. napjaig az alébbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Fészam
Adatszolgaltatas 32
Bursa Hungarica §szténdijpalyazat 89
1/2015 (11.12.) Onk. Rendelet alapjan nyujtott ellatasok 2187
Kérnyezettanulmany 29
Koztemetés 47
Kifizetési listak 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 117
Végrehajtasi jog bejegyzése 11

A Bursa Hungarica 6nkorményzati 6sztondijpalyazat feladatkdr lebonyolitasa is a Hatdsagi
Csoport feladata. A vizsgalt idészakban 88 palyazat keriilt befogadasra és elbiralasra.

A Csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenléségi Program elkészitése és annak
feliilvizsgalata. A helyi esélyegyenléségi program (HEP) egy telepiilésre vonatkozd 5 éves
stratégiai terv, amely az egyenld bandsmod és az esélyegyenléség elémozditisat célozza.

A Csoport feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény altal biztositott szocidlis és
gyermekjoléti ellatidsok miikodtetéséhez kapesolodo fenntartéi dontések eldkészitése és
végrehajtdsdnak megszervezése. Feladatunk az dnkormanyzat éltal biztositott egészségiigyi
alapellatisok, ugymint haziorvosi, fogorvosi, iskolai fogorvosi alapellatds mukodésének
folyamatos figyelemmel kisérése, és a mikddéshez sziikséges fenntartéi dontések elékészitése
és végrehajtasa. E tevékenységbe a rendszeres adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adminisztrativ
teenddk is beletartoznak a betsltetlen praxisok vonatkozasaban.

A Csoport latja el tovabba a Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete dltal a kozosségi
egylitt€lés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkovetdivel
szemben alkalmazhaté szankciokat szabalyozo 20/2016. (X.27.) szamt 6nkorményzati
rendelete alapjan a jegyzore atruhdzott feladatokat is. A kozosségi egyiittélés szabalyainak
megsértésével kapcsolatos tigyek szama a kérdéses id6szakban: 127 db

A Hatosagi Csoport feladatainak ellatdsa soran szorosan egyiittmikodik egyéb
tarshatésagokkal, birosaggal, rendérséggel, ligyészséggel, més 4llami szakigazgatasi
szervekkel.

A Csoport végzi a mezddri szolgalat, valamint a kozteriilet-feliigyelet miikddtetéséhez
kapcsolodd feladatokat. A kozteriilet-felligyel6 és mezG6reink részt vesznek a Csoport
munkadjaban helyszini ellenérzések, kornyezettanulmanyok lefolytatisdnak biztositasaval, sajat
hatéskorben szolgalatot adnak a rendérség felkérésére kizos jarérozés soran és végzik sajat
hatéskorben a varos kiilteriileti és belteriileti kozbiztonsagi, kdztisztasagi célu ellendrzéseit.

A Csoport tovabbd aktiv feladatokat lat el a Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal tobbi

telepiiléseinek ~ (Nagylak,  Kiralyhegyes, Magyarcsanad, = Ambrozfalva)  hatdsagi
ligyintézésében, szakmai tdmogatasdban, végzi a hatosagi nyilvantartasokkal kapcsolatos
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rendszeradminisztratori  és  aktiv  felhasznaléi  feladatokat, elkésziti a kotelezd
adatszolgaltatasokat, beszamolokat.

Személyzeti és Adminisztraciéos Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti és Adminisztracids Csoportot a csoportvezetd irdnyitja. A Csoport a Jegyz6i
Iroda részeként az alabbi tevékenységi koroket latja el:

- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatdsa (1 f6 munkaiigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- a Hivatal iratkezelési, irat nyilvéantartési feladatainak ellatasa (2 f6 iktato),

- aHivatal postazasi feladatainak ellatasa (1 6 postazo, aki kdzfoglalkoztatasi tigyintézoi
munkakd&re mellett latja el ezt a feladatot),

- az Onkorményzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak 4ltal végzett munkak
koordinaldsa, a munkdk elokészitésével, folyamatossaganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, milszaki, technikai teenddk ellatasa (1 f6 kozfoglalkoztatasi koordinator),

- az Onkormanyzat 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval
kapcsolatban  sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teenddk ellatasa (2 f6
kozfoglalkoztatdsi tigyintézo, koziilik 1 f6 e munkakore mellett latja el a postazasi
feladatokat).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljardsok  lefolytatdsaval, tanulmanyi szerzédések megkotésével) —sziinetelésével,
megszlinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatasokkal (utazasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos ligyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képzé intézményekkel, és ellatja az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabélyzatok eldkészitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellenérzése, munkaiigyi targyu vezetdi anyagok, testiileti elSterjesztések
elokésziteése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatas megszervezése érdekében az ligyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kdzremiikodik
a kozfoglalkoztatishoz sziikséges megéllapodasok megkétésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolodo bér- és eszkozelszamolasokat is. Az ezen megéllapodas alapjan foglalkoztatott
dolgozék munkaszerzodésének megkstése, nyilvantartdsa, szabadségainak nyilvéantartasa,
tappénzes eseteinek elszamolasa, bérek kifizetésének elokészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatisi Foosztaly és az Onkormdanyzat kozétti megallapodasok alapjan
Start és hosszu idétartamu kozfoglalkoztatasban az elmult idészakban 99 £6 foglalkoztatottal
kertilt sor szerzédéskotésre, valamint 107 megsziintetd okirat késziilt el. 2025. augusztus 31.
napjan a kozfoglalkoztatottak létszama 79 £6 volt.

Ambrézfalvan 15 f6 munkavallaloval kotsttiink szerzodést 2025. aprilis 1-jén.

Magyarcsanad és Nagylak esetében egy Magyarcsanadon dolgozé kolléga latja el ezen
feladatokat, mig Kirdlyhegyesen is szintén egy ott dolgozé végzi ezt a tevékenységet.

Mak¢ Véros Onkormanyzata minden évben palyazik a didkok korében nagyon népszerii ,,Nyari
Didkmunka™- programbeli foglalkoztatasra, ahol a 16. életéviiket betoltott, de 25 év alatti
fiatalok nyari sziinidei foglalkoztatdsa a timogatott cél. A program — és a K6z6s Onkormanyzati



Hivatal, mint munkahely - népszeriiségét mutatja, hogy minden évben tobbszords
tuljelentkezés van a fiatalok kérében a tamogatott helyekre.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint halozatnak
a mikodtetése és karbantartdsa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a véaros
ingyenes wifi halézatanak karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkak és az egyéb
Javitasok a dolgozdk és az tigyfelek szamara a lehetd legkisebb hasznos munkaidd kiesést
Jelentsenek. Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kézremiikodik az
onkorményzati és varosi rendezvények lebonyolitdsaban azok technikai feltételeinek
biztositasaval (pl. vetités).

A hivatali informatikus kozremikodik az onkormédnyzati és varosi rendezvények
lebonyolitasdban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés). Az ASP rendszer Tenant Adminisztratori feladatait latja el, a varos weblapjanak
frissitése és 1ij adatokkal valé feltsltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkézeinek megoszlésa:

Személyi szamitogépek: 73 db
Hordozhato szamitogépek: 18 db
Tabletek: 14 db
Szerverek;

o Fizikai szerverek szama: 9 db

e Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 9 db
IP telefonok szama: 89 db

Az dllandd feliigyeletet igényld iizemeltetett szoftverek listdja:
e Windows 2008 és 2012R2 szerver
o Tizfal szerver
¢ Microsoft 365
»  Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
o Ubuntu linux (WEB szerver)
e Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)
¢ KIRA Integrdlt munkaiigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
» LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)
» WinHat (Hatarozatok tara)
e Helyi Vizual Regiszter
e NOD32 Antivirus (Virusvédelem)
e CT-Ecostat (Fokonyvi kényvelés, szamlazas, analitikus nyilvéantartés, archivum)
e  Winszoc
o CSTinfo

Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovécids és Varosfejlesztési Irodaja feladatait az al4 tartozé
harom csoport miikidésén keresztiil latja el:

- Vagyoncsoport

- Miszaki csoport
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- Beruhézasi csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szentandrasi Edit, csoportvezetd)

A csoport létszama két fovel nétt, jelenleg, a csoportvezetovel egyiitt, hat kollega latja el a
feladatokat. Az ellenjegyzést igénylé okiratok Feketéné Dr. Szemz6 Margit ligyvédnével
egyiittmikddve késziilnek.

I. A Makoi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerint a csoport
az Innovacios és Varosfejlesztési Iroda része.

Mind az tigyirat-, mind az tigyfélforgalom Jelentés volt az elmult esztendében, mindkettd
gyakorlatilag megegyezett a korabbi idészak adataival: 2024. szeptember 1. napjatol 2025.
augusztus 31. napjig, mindosszesen 953 fészammal és 4163 alszammal nyilvantartott iigyirata
volt a vagyoncsoportnak.

A képvisel6-testiileti vagy bizottsagi eloterjesztések szama az elmult évhez képest a csoportnal
ismét nétt: a kordbban 77, 2024-2025 kozott 109 eléterjesztés késziilt.

1. Az ingatlanériékesitések elékészitése és végrehajtasa a csoport kiemelt feladata, 2024
szeptemberétél 2025 augusztus végéig értékesitett ingatlanok a kivetkezok voltak:
Sorszdm Szgrzuc”)déslfétés Partner Vételar (nettd) hrsz. T
idépontja
I, 2024.09.12 Siité Gabor 2701 000 6032/8
691, 692, 693/1,
2. 2024.10.30 Teleki Projekt K ft 80 900 000 693/2,
3. 2025.01.08 Pohl Rébert 16 200 000 7770/A/1
4. 2025.06.19 Dancsi és Tarsa Kft. 75 000 000 631
5% 2025.08.22 Borci Trans Kft 28 000 000 0412/26
Osszesen: 202 801 000

Ingatlanvasarlasra egy esetben keriilt sor, az Onkorményzat megvasarolta a Maké belteriilet
4580 hrsz.-u ingatlan 3/90-ed tulajdoni hanyadat 250.000,-Ft Ft vételarért a vizmiivel
kapcsolatos telekrendezés keretében.

2. A csoport ingatlanokat érintd tevékenysége volt 2025. tavaszén a vagyonkKataszter
folyamatos feliilvizsgalatanak Gsszegzése és Jelentésre el6készitése, a pénziigyi irodaval
egylittmikddésben a Magyar Allamkincstar felé.

3. Mako- Térségi Vizikozmii Kft. végelszamolasa, peres ligyek atvétele:

2019. éprilisdban, a Kft. végelszamolasat kovetden sor keriilt a cég torlésére, ezt kivetden
Maké Varos Onkormanyzata — mint a tarsasag lizletrészének 100%-os tulajdonosa — valt teljes
korti jogutodda mind az ingatlanok, mind egyéb kovetelések vonatkozasdban.

Maké Véros Onkorményzata valt a vizdijas kovetelések jogosultjavé is, melyet a Makéi
Jarasbirésag erre vonatkoz6 jogerds dontéseiben megallapitott.
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Az elmult években Gsszesen 18,7 millio Ft folyt be bevételként a végrehajtasi eljarasokbol, ez
az Osszeg a vizsgdlt évben tovabb nétt: 19.797.909-Ft-ra médosult A végrehajtasi eljarasok
tekintetében tovabbra is sok a sziineteld eljaras, az adésok teljesitoképességének hianya, illetve
mas, megel6z6 végrehajtasi eljarasokra vald letiltasok miatt.

I. A vagyoncsoport feladatai részletesen, a Hivatal vizsgalt idészakban hatalyos szervezeti és
miikodési szabalyzata alapjan:

Elokésziti az onkorményzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos nkorméanyzati rendeletek
modositasat.

El6késziti az iilésre a szakmai anyagokat a Szocidlis és Lakasiigyi Bizottsag iiléseire.
Kozremiikddik az Onkorményzat gazdasagi programjénak, kozép- és hosszi tavu
vagyongazdalkodasi tervének el6készitésében és végrehajtasaban.

Felméri, leltdrozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkorményzati ingatlanokat érintd tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilleté jogokat, tovabba az
eloirt hataridében informéciot szolgaltat a vagyonnal valé gazdalkodaséarél (statisztikai
jelentés kiildése).

Ellatja az 6nkorményzat vagyonbiztositdsaval kapcsolatos tevékenységet.

Elokésziti €s végrehajtja az 6nkorményzati tulajdonu ingatlanok (épiiletek, épitmények,
epitési telkek, term6foldek) elidegenitésével és Onkormdanyzati tulajdont ingatlanok
megvasarlasaval €s nem oOnkormédnyzati tulajdonti ingatlanok vételével kapcsolatos
képvisel6-testiileti anyagokat, eloterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgalé helyiségek
lizemeltetésével, mikddtetésével kapesolatos feladatokat lat el.

Vezeti az Onkormanyzati tulajdonu bérlakasok teljes korii nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok tizemeltetésérol, miikdtetésiikkel kapesolatos feladatokat 14t el.

Nyilvantartja a Maros-parti tdiiléteriileteket, magantulajdonti felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkoti a bérleti szerzédéseket.

Elokésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe adésaval kapcsolatos
el6terjesztéseket, dontéseket, szerz6déseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢és nyilvantartasi feladatot

Uresen all6 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almér6 éraval nem
rendelkezd ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.
Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozo informacioknak az nkorményzat portaljan vald
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasarol.

Ugyfélfogadasi idében rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az iigyfelekkel,
tarsashaz esetén a kozos képviselokkel is.

Tarsashazi kozgyiiléseken képviseli Maké Varos Onkorményzat tulajdonosi érdekeit.
Felszolitja az 6nkormdanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet haszndlat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, gardzs alatti foldteriilet, Maros-parti iidiildtelkek bérleti dij hatraléka) tartozo
dijak meg nem fizetésébol keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet kiveteléskezelésre
vonatkozd rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.

A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtést végzi a Mako-Térségi Vizikozmil, tovabba az
engedményezett tavhds hatralékok vonatkozasaban.

Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselovel a jogi eljarasokkal Osszefiiggben,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozo jogi eljarasok folytatasara, kiilonds
tekintettel a peres eljardsokra.

Az Onkorményzat tulajdondban 1évé mezégazdasagi miivelési 4gu ingatlanokra
hasznositdsara bérleti szerzodéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.
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- Kozremiikodik a koltségvetés Osszeallitasaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérél;
nyilvantartast vezet az elGiranyzatok alakulasarol, felhasznalasardl, kdzremiikodik a
féléves, éves beszamolok elkészitésében.

1. Lakasgazdalkodas

A vagyongazdélkodasi feladatk6rokon beliil a lakasgazdélkodas kiemelt jelentdségii.

A lakasgazdalkodas Maké Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelete alapjan
palyézati rendszer Gtjan, méltanyossag gyakorlasaval vagy kozfeladatot ellaté személy részére
torténik.

A vonatkozd idészakban 2 lakaspélyazat keriilt kifrasra: Vasarhelyi u. 37. és Wlassich u. 16.

A rendelet lehetové teszi, a méltanyossagi szempontbol térténé lakas bérbeadast, elsésorban a
csaladok egységének megtartdsa miatt, tobb gyermekes csaladok esetében. Méltanyossagi
megfontolasok alapjan 2 esetben keriilt sor bérbeadasra.

A hat honapos hatdrozott idGtartamra kotott lakasbérleti szerzédések lejarata miatt
polgarmesteri hataskrben torténd hosszabbitasra 150 esetben keriilt sor.

Kozfeladatot ellato személy részére 6 esetben biztositott lakast az Gnkormanyzat.

A vizsgaltidészakban a képviselotestiilet és a Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag dontései alapjan
27 esetben indult eljaras hat honapot meghalado lakérhatralékot felhalmozo bérldkkel szemben.
Az dltaluk felhalmozott 5.122.741,-Ft osszegii bérleti dij hatralékbol 1.507.926 Ft befolyt, a
teljesitd 12 bérlével szemben az eljards befejez6dott. Két bérld a lakast visszaadta, jelenleg 13
bérlével szemben vannak folyamatban polgéri peres és végrehajtasi eljarasok.

2025. évben a lakasbérlemény-ellen6rzések januar 23. napjan megkezdodtek és 2025.
augusztus 31. napjaig a 189 db lakott ingatlanbdl — 143 db bérlemény ellendrzésére keriilt sor
—, mely 75,66 %-0s mértékben teljesitésre keriilt.

A bérleményellenérzéseket a Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Maké székhelytelepiilés
hivatala — Innovéciés és Varosfejlesztési Iroda Vagyoncsoport munkatarsai végezték —
alkalmanként a Miiszaki csoport munkatarsa is részt vett.

Az ellentrzésrol az 6nkorményzati lakasban lakok el6zetesen Tdjékoztatds lakdsellendrzésrdl
targyu levelet kaptak. A bérlemények ellendrzéséhez egységes jegyzokonyv késziilt, melyet a
kitdltést kovetden a bérlé(k)nek, lakashasznalo(k)nak, valamint az ellenérzést végzoknek ala
kellett irnia, mely jegyzokdnyvek iktatésra keriiltek. A lakasok rendeltetésszeri hasznalata
fotokkal dokumentalasra keriilt a lakasban lakok hozzajarulasa esetén.

A bérleményellenérzések soran a lakasban lakok jelentés része egyiittmiikodé volt.
Az ellenérzések sordn megallapitasra keriilt, hogy az dnkorményzati ingatlanban lakdk
tobbsége a bérleményeket rendeltetésszeriien hasznélja, jellemz6 a rendezett, j61 karbantartott

allapot, de az is latszik, hogy a koltségesebb munkdakat (pl. ablakcsere, bejarati ajto csere,
konvektor csere, kazan csere stb.) a lakasokban lakok onerébol nem tudjak finanszirozni.

27



A hatdrozatlan idejl szerzédéssel kiadott lakdsokban lakokra nagyobbrészt jellemzo, hogy
fizetési kotelezettségiiknek havi rendszerességgel eleget tesznek, nincs bérleti, illetve kziizemi
dij tartozasuk.

A jegyzOkonyvekben rogzitésre keriiltek tobbek kozott a lako(k) jelzett problémai, kérései,
megjegyzései is, olyan jelzett problémak esetén, ahol sziikségessé valt a tarsosztalyok
bevondsa, azon jegyzokonyvek megkiildésre/atadasra keriiltek az illetékes tarsosztalyok
részére, tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

2. Vagyongazdalkodas nem lakédscéld helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakas céljara szolgalo helyiségek, azaz az lizletek, irodak, garazsok, raktarak, az orvosi
rendeldk, irodahdzak nyilvantartasa, palyaztatdsa, hasznalatba- és bérbeadasa, sziikség esetén
a koziizemi koltségfelosztas kidolgozasa, tovabb-szamlazasok el6készitése a csoport feladata.

A nem lakas célu ingatlanok vonatkozédsdban f6 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a
hatékony, az Onkormanyzati érdekeket szem elétt tartd hasznositds. Az elvégzett munka
részletesen:

- Szerz6dés hosszabbitds: 36 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével.

- Hatérozatlan idejii szerz6dés modositas 20 esetben tortént

- Szerzédés egységes szerkezetbe foglaldsa madositassal 4 esetbe tortént

- Helyiségbérleti palyazat 13 alkalommal tértént kiirasra, 6 esetben eredményteleniil
zarult. Az eredményes eljarasokat kovetden 7 esetben maganszemélyekkel és
tarsasagokkal tortént szerzodéskotés.

- Rovid idétartamu (3 honap) bérbeadds 8 esetben tortént.

- Nem lakascélu helyiség Bérloivel folyamatos a kapcsolattartas a bérleménybe térténéd
latogatas. A tarsegységekkel t6rténé  hivatalos bérlemény ellendrzés
jegyzokonyvvezetéssel 4 esetben tortént.

- Eseti bérbeadasra 55 alkalommal keriilt sor.

- Civil szervezettel szerz6déskotés, bizottsagi hataskorben 9 esetben tortént.

Makoi Polgarér Egyesiilet; Marosmenti Polgarér Egyesiilet; ,,Forgatds
,» lancegyiittes Mako Egyesiilet; Hétkoznapi Hosn6k Alapitvany; Maké BUDO
Klub, Hagymavarosi Lokalpatridta Egyesiilet; Overdream Zenekar Tamogatdinak
Egyesiilete; Magyar Maltai Szeretetszolgélat Egyesiilet, Makoi Spartacus Vasas
Sportegyesiilet;

- Kozos megegyezéssel torténo szerzodés megsziintetés 10 esetben tortént.

-  Bizottsagi hataskérben helyiségesere: 1 esetben tortént.

- Bérelt teriilet albérletbe adasanak engedélyezése: 3 esetben tortént.

- Maros -parti teriilet bérbeadasa kedvezménes aron 1 esetben tortént.

- Bérleti szerzodés felmondasa és visszavétele tartozas miatt 1 esetében tortént.

- Bérlemény kiliritésére torténd felszolitas 2 esetben tortént (tartozds miatt a szerz6dés
nem meghosszabbithato).

- Qarazs alatti foldtertilet bérbeadds 1 esetben tortént.

- Bérleti szerzodéskotés testiileti hataskdrben 8 esetben tortént.

- Ingyenes hasznalatba adas testiileti hataskérben 2 esetbe tortént (Makoéi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)

A Vagyoncsoport feladata tovabbéa a tulajdonosi hozzdjarulasok elkészitése 6nkormanyzati
tulajdonban lévé ingatlanok kozmili bekotésével, beruhdzasok tervdokumentacidjaval
kapcsolatban, erre 37 esetben kertilt sor.
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3. Haszonbérleti szerzédések

A mezdgazdasagi rendeltetésti Onkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletekre szintén a
vagyoncsoport koti a haszonbérleti szerzodéseket.

Ebben az évben 2 esetben tortént szerz6déskotés.

4. Hatralékkezelés

Ebben az évben is folytatédott a hatralékbehajtas a csoport részérél, ugyanakkor az egyéni
szocialis koriilmények miatt a bérlok t6bb alkalommal terjesztettek eld részletfizetés iranti
kérelmet, amelyeknek elbiralasara lakasok esetében a Szocidlis és Lakasiigyi Bizottsag

rendelkezik hataskorrel.
- 27 db részletfizetési megallapodas elkészitésére keriilt sor, folyamatban van 3 darab,
- 175 db fizetési felszolito levél keriilt kikiildésre,
- 9 esetben kezdeményeztiink 0j fizetési meghagyasos eljarast,
- 3 esetben kezdeményeztiink 0j végrehajtasi eljarast.

A csoport létszamanak novekedése gyorsabba tette a tovabb-szamlazasi feladat ellatdsat,
jelenleg 65 partnerrel szemben 71 fogyasztasi hely tekintetében térténik tovabbszamlazas.

A bérlék sok esetben a koziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak a

szolgaltatok felé az alabbiak szerint.
Vizdij elmaradas: a szolgaltatd értesitése alapjan folyamatos a bérlok és lakashasznalok
dijfizetésre torténo felszolitasa. A hatralék dsszege: 2024.08.05. napjan: 4.076.244,-Ft.

5. Tarsashazi ingatlanok

A kozgytiléseken egyedi felhatalmazas alapjan vesz részt a vagyoncsoport. Tobb esetben keriilt
sor a tarsashiz miiszaki allapota, a pénziigyi megtakaritasok felhasznaldsa miatt kdzgytilés
megtartasiara. Ezekben az esetekben a bekiildétt arajanlatok miiszaki csoport altal t6rténéd
véleményezését kovetden, annak alapjan, a muiszaki csoport kollegai részvétele mellett jar el a
vagyoncsoport a kdzgytlésen.

A kirendeltségek esetében felmeriild, fenti ligykérbe tartozo iigyintézést els6sorban a jogi
csoportvezetd latja el, szorosan egyiittmikddve a kirendeltségek és a pénziigyi iroda
munkatdrsaival.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2024. szeptember 01 — 2025. augusztus 31. kozotti idoszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett igyek szdma: 451 db (2703 alszammal).

A Csoport munkatarsai:
- 1 {6 csoportvezetd
- 216 tigyintéz6
- 116 kérnyezetvédelmi tigyintézo
- 1 16 adminisztrator

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:
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javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felujitdsokra és
varosiizemeltetési feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felujitasok feliigyelete,
részvétel a varosfejlesztési feladatokat érinté gazdasagi megéllapodasok elékészitésében,
onkormanyzati beruhdzasok miiszaki elékészitése, beszallitok, kivitelezok, szakérték
versenyeztetése. A kivalasztott tervezdkkel, kivitelezékkel, beszallitokkal, szakértékkel
torténd  egyeztetés, megrendel6i igények, elvardsok képviselete. A beruhazasok
elokészitése és lebonyolitasa, egyiittmiik6dés az érintett irodakkal, csoportokkal.
beruhazasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartdas a miiszaki ellendrékkel, felelds
miszaki vezetokkel,

szakhatosagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, fokertésszel torténd egyeztetés,

lakossagi, elsésorban ingatlanokat érintd panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram és
foldgazbeszerzés)

hulladékgazdalkodési  kézszolgaltatasi tevékenységgel Gsszefiiggd  onkormanyzati
feladatokban valo részvétel,

MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt-vel térténé kapcsolattartas, adatszolgéltatas
energiavalsag soran bevezetett rezsicsokkentd intézkedések kidolgozasa, végrehajtdsa és
egyben ellendrzése, 5nkorményzati cégeknél és intézményeknél.

6nkormanyzati utak, kerékparutak, gyalogjardék karbantartasanak garancialis ligyintézése,
elkésziilt tervek atvételt megeléz6 atvizsgalasa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibdk kijavitasara,

muszaki atadas-atvételi eljarasokban valé részvétel,

varosrészi fejlesztések kidolgozasa, tervezése és kivitelezése (82 db)

lakossagi forumokon, fogadédrakon valé részvétel 5 alkalom

varosiizemeltetési feladatok ellatasa, flikaszalds, fasorkarbantartss, parkgondozas,
erdégazdalkodas, jatszoterek lizemeltetése, koztisztasagi feladatok.

az Onkorményzati tulajdonu lakdsok, intézmények felujitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (111 db fészam + 92 alszam)

lakés és intézményi felujitasi munkakban valé részvétel (28 db fészam + 52 alszamok)
lakascéli és nem lakéscéli Gnkorményzati tulajdont ingatlanok allapotfelmérése,
ellenérzése (88 db)

szerzOdések elokészitése (85 db)

varostizemeltetéshez és mikodtetéshez sziikséges rendeletek és hatérozatok megalkotasa,
modositésa,

kozvilagitdssal kapcsolatos 6nkorményzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitasa az
aramszolgéltaté és iizemeltetd felé (98 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(191 db)

komyezetvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati és jegyzoi feladatok elvégzése
fenntartasarol, megovasarol (8 db)

novenyvédelemmel, a zoldfeliilet gazdalkodéssal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos iizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok,

gyalogjardak és vérosi csapadékviz csatornak feltjitdsanak, karbantartasanak iitemezése,
munkak muszaki feliigyelete (97 db tigy)

szunyoggyérités megszervezése, iitemezése (2 alkalom, mindkettd kézponti koltségvetési
forrasbol)

ragesaloirtas (4 alkalommal ipari méretii, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan 32
helyszinen)
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Onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartdsanak litemezése, munkak miszaki
feliigyelete szennyvizesatorna hibak javitésa, koordinalasa (31 db)

rendkivili veszélyhelyzetek soran sziikségessé val6 intézkedések megszervezése
telepiilési polgari védelmi szervezetbe t6rténd beosztas, felkészités (105 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi tiléseken vald részvétel (4 db)

kdzbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

Honvédelmi referensi feladatok ellatésa 4 alkalommal tovabbképzésen valo részvétel
védmiivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalatdban valé részvétellel (4 alkalom)

Onkormanyzati hataskorbe tartozé nyilatkozatok kiadasa (utkezeld, utcsatlakozasi
engedély, csapadékviz-elvezeté csatorna tekintetében befogadd nyilatkozat) kiad4sa (146
db)

lakossagi forumokon, fogadoorakon kiadott feladatok (88 db)

fakivagasi engedélyek kiadasa (11 db), ebbsl 1 db kijelélés alapjan, gallyazas munkak
megrendelése (185 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (154 db)

a vizikiizmii felujitasok, gordiild fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzédések
elokészitése, ellendrzés

blinmegel6zési  kozteriileti kamerarendszer mikodésének figyelemmel —kisérése,
bévitésének koordinalasa

varosi kertészeti feladatok feliigyelete, figyelemmel kisérése, ellenérzése

varosi szokokutak lizemeltetése

Jatszoterek tizemeltetési feladatainak elvégzése

hatdsagi csoporttal szoros egyiittmiiksdés a kozteriilet feliigyelettel és mez66ri szolgalattal.

kirendeltségeken fenti targykérben felmeriild feladatok esetében a csoport munkatarsai

eljarnak, segitséget nyujtanak.

2024-2025-ben folyo és befejezett beruhdzasi feladatok, melynek divételében részt vett a
miiszaki csoport:

¢ves garancialis bejardsokon valo részvétel (kerékpérutak, jardaprogram, Honvéd
beruhazas, Kalvin utcai orvosi rendel6)

honvédi projektben valé részvétel

z6ldhulladék gytijto szigetek telepitése (2 db)

2024-2025. évi START épiilet felujitds program megszervezése, lebonyolitésa (Mako,
Csanad vezér tér 18.)

gyalogos atkeldk tervezése, kivitelezése (1 db)

Makéi Ovoda tagintézményeinek feltjitasanak elokészitése, koltozés lebonyolitasa
mindhédrom esetében.

kozbiztonsagi kamerarendszer bovitése, felujitasa.

lakasfelujitasok €s egyéb kisebb beruhazasok és felujitasok elvégzése dsszesen (21 db)
varosi csapadék csatornarendszer karbantartasanak megszervezése, partél karbantartési
feladatok kivitelezése (Nagyér, Ardicsi mellékag, Honvéd-csatorna, Bethlen-csatorna)
Mako, Honvéd szivattyttelep tovébbi fejlesztése, allagmegdvasa.

varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése, feltjitasok litemezése

TOP Plusz palyazati kifrasban szereplé tervezett beruhazasok elSkészitésében vald
részvétel

Kalvin téri 6voda korszeriisitése, Hold utcai 6voda korszeriisitése, Nagyér-csatorna teljes
rekonstrukcidja és hozza kapcsolédé zaportarozéd kialakitdsa, Kassai utcai ovoda
korszerusitése

kozvilagitasi rendszer egyes elemeinek tovabbi korszertisitése 18 db
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varosi utak tizemeltetése, karbantartasa

varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

1 db fitnesz park attelepitése

200 méter kerékparut felujitasa

Széchenyi téri szokokut felujitasanak elokészitése

Turul emlékhely gondozésa

Pet61i parki t6 teljes rekonstrukcidja

Kelemen Laszl6 utcai kertészeti telephely folia satrak felijitasa, konténer melegedd
telepitése

Virosrészi fejlesztések koordinalasa, szerzodéskotések, kivitelezés lefolytatasa, miiszaki
atadas-atvétele.

Beruhazasi Csoport

A csoport Maké véros 6nkorményzati beruhzasainak lebonyolitasaval foglalkozik.

Részt vesz a beruhazasok elokészitéséhez, lebonyolitasahoz kétédé kézbeszerzési,
tervezoi, tervez6i-milvezetési, hatosagi, kozmil iizemeltetdi egyeztetéseken, kivitelezési
kooperacidkon. Javaslatot tesz a miiszaki ellenérnek a megrendelé elvarasainak
megfeleld miiszaki megoldasra.

Kapcsolatot tart a beruhdzdsokban kézremiik6dé vallalkozasokkal, miiszaki
ellenorokkel, felelés miiszaki vezetdkkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendeldi igényeket, elvarasokat.

Beruhazasok eIoke321tese soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal Projekt és Varosmarketing irodaval, irodan beliil a
Vagyoncsoporttal és a Miszaki Csoporttal.

A miiszaki ellendrrel kdzdsen lebonyolitja az egyes beruhazasok munkateriilet dtadasat,
valamint a miiszaki atadas-atvételi eljardsat, részt vesz az utoellenérzésekben.
Szerzodések, szerzédésmodositasok elkészitése

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz kotddé eljarasok lefolytatisaval Gsszefiiggo
tevékenységek teljes ligymentéhez kapcesolodo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kithet arajanlatok bekérésében.

Tarsirodak altal készitett drajanlatkér6k miiszaki tartalmanak &sszeallitasaban
Sajtoanyagokat, 6sszefoglaldkat készit a folyo beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok elérehaladasarol.

Beruhazasokhoz k&tédéen javaslatot tesz a pot- és tobbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyé beruhazasok felmeriilé potmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Maké Véros Onkormanyzatanak, intézményeinek és cégeinek energetikai szempontu
nyomon kdvetése

Kapcsolattartas az dnkormanyzat és intézményeinek energetikai szakreferensével
Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tavhérendszerének iizemeltetési feladataihoz
miiszaki segitségnyujtas

Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tdvhorendszer felujitds és bévités tervezési
program Osszedllitasa

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (dram és
foldgazbeszerzés).

Részt vesz és koordindlja a Maké és Térsége Ivovizminéség-javitd beruhazas projekt
munkait.

Ivoviz- és szennyvizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt-
vel és a Nemzeti Vizmivek Zrt-vel



- Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel osszefiiggd onkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartas a DAREH Onkormaényzati tarsulassal és MOHU
régidkoordinatoraval

- Megvalosult beruhdzasok jotallasi kotelezettség korébe tartozo visszaellendrzése

- Vizikdzmi vagyonelemek és ellatasi kotelezettség atadasbol adodé feladtok ellatasa

Beszamolasi id6szak beruhdzasai:
- Ivévizmindségjavitd beruhazas
- Mako Viarosi Termal- és Gyogyfiirdé fejlesztése épitési beruhdzas lezarasa
- Szent Janos téri parkolé épitése
- Hagymatikum kuathaz atalakitasa
- Maros parti emlékhely kialakitisa

A csoport altal koordinalt kozbeszerzések:
- Villamos energia beszerzése
- Zoldfeliilet fiinyirasa
- Foldgaz energia beszerzése

Pénziigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda latja el az alabbi helyi 6nkormanyzatok, azok intézményei, tarsulasai és
nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat:

- Makéi K6zos Onkormanyzati Hivatal

- Maké Viros Onkorményzata

- Jozsef Attila Varosi Koényvtar és Mizeum

- Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

- Makéi Ovoda

- Makai Kistérség Tobbeéli Tarsulasa

- Mako és Térsége Ivovizminsség-javitd Onkormanyzati Téarsulas

- Maké és Térsége Szennyviz csatornazasi Tarsulds

- Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

- Mako6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat

- Ambroézfalva Kozség Onkormanyzata

- Ambroézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

- Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata

- Kiréalyhegyesi Roman Nemzetiségi Onkorményzat

- Magyarcsanad Kozségi Onkormanyzat

- Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat

- Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Magyarcsanad

- Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Magyarcsanad

- Nagylak Kozség Onkormanyzata

- Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

A Pénziigyi Iroda jelenleg kettd csoporttal miikédik:
- Szamviteli Csoport,
- Adocsoport.
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Szamviteli csoport
(készitette: Horvathné Harkai Rita, irodavezetd)

A szamviteli csoport feladatkorei ellatdsanak jogszabélyi alapjait az dllamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az adllamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet, a szdmvitelrdl
sz016 2000 évi C. térvény hatarozza meg.

Személyi feltételek:
A Szamviteli Csoport munkdjat jelenleg 15,5 {6 1atja el az alabbi megoszlasban:

Maké Székhelytelepiilés 10 16
Ambroézfalvi Kirendeltség 116
Kiralyhegyesi Kirendeltség 1 6
Magyarcsanadi Kirendeltség 316
Nagylaki Kirendeltség 0,5 f6

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan beliil a Szamviteli Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozdsaval kapcsolatos feladatokat, valamint az Onkormanyzati tulajdont
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadast. Ellatja az allami hozzajarulasok
igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az 6nkormanyzat miikodési kiadasaival, a beruhdzisi és felujitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

A koltségvetésekkel, beszamoldkkal, eldiranyzat moédositasokkal, az dnkormanyzat
pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képviselo-testiileti eloterjesztések
Osszeallitasa,

Az donkormanyzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhaztartasrdl szolo és az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet
eldirasa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint gazdasigilag 6nalldé intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

Az Onkormanyzati intézmények gazdalkodasanak koordinaldsa, a koltségvetésiik
végrehajtasara vonatkozé informaciok egyeztetése az intézmények vezetoivel,

A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

A kozponti tamogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositasa,

Az 6nkormanyzat €s intézményei targyi eszkozeinek nyilvantartésa,

Hazipénztar mikodtetése, az onkormanyzat, a hivatal és a nemzetiségi Snkormanyzatok
részere készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

Onkormaényzati bevételek szamlazasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

Adobevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapesolatok),

Beruhazasok, feldjitasok pénziigyi elszdmolasa,

Unids és hazai tAmogatasokkal megvalosuld palydzatok finanszirozéasa, konyvelése,
elszamolasa,

Nemzetiségi 6nkormdanyzatok, Onkorményzati tarsulasok pénziigyi, gazdasagi
feladatainak végzése, eloterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamoldk, jelentések,
elszamolasok, eldiranyzat-modositas),
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- Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
€s tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

A Szamviteli Csoportnal tortént banki tranzakciok 2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31.
kozott (Mako Székhelytelepiilés tekintetében):

Intézmény Terhelés (db) Jovairas (db)
Maké Varos Onkorményzata 8 283 4 996
Makéi Polgarmesteri Hivatal 1 260 99
Egyesitett Népjoléti Intézmény 2487 928
Makéi Ovoda 868 40
Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Miizeum 643 243
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 110 15
Romén Nemzetiségi Onkorményzat 152 25
Makdi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa 37 64
»Szennyviz Tarsulds” 40 9
LIvoviz Tarsulas” 6 23

Statisztikai adatok onkormanyzati szinten (db):

Bejovo szamla: 7.640
Kimen¢ szamla: 11.899
Utalvanyrendeletek szama: 31.030
Pénztéri forgalom 2.408
Kontirozott tételek szama: 560.561
Szerzédések, megrendeldk szama: 3.942

A jovéhagyott elSirdnyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartasara az onkormanyzat
¢s intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzatnak megfelelden keriil sor.

A feladatmutatok szerint jar6 allami timogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad-
Csanad Varmegyei Igazgatdsagan, illetve az erre szolgalé www.ebrd2.otm.gov.hu internetes
portalon keresztiil megtortént. A feladatmutatok alapjan megallapitott tdmogatasok évkozi
modositasa 2 alkalommal torténik (majusban és oktéberben).

Csoportunk kezeli €s vezeti a pénzmozgassal jaro6 megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezo szamlak kotelezettségvallalashoz kapesolddd csatolasat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgéltatasi
kotelezettségeknek.

Addcsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)
Az addcesoport feladatét jelenleg 5 6 kdztisztviseld latja el.
A 2024, szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozétti idészakra vonatkozoan az

ligyiratforgalmat tekintve az iktatott ligyiratok szama: 23.224 darab. Ebb&l 2.376 esetben
hoztunk dontést hatarozat formajaban.
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A jogszabalyok altal Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje, mint Onkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt alabbi feladatokat az adécsoport latja el:

- ahelyi adékkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

- akozponti adénak mindsiily gépjarmtiad6 hatralék behajtasa, utalasa,

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetendd dij megallapitasa és beszedése,

- atermofold bérbeadasbdl szarmazo jovedelem adoztatasa,

- az addk modjara behajtandd koztartozasok kezelése,

- ado-, és értékbizonyitvanyok, adoigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

- asziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adécsoport Maké Varos Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletének a helyi adokrol szolo
51/2011. (XIL.15.) 6nkorményzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozasiban
adoztatasi feladatokat lat el. Ennek keretében az épitményadd, telekado, maganszemélyek
kommunélis addja, helyi ipartizési ad6, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozasaban végzi
a helyi adonemek kivetését, megallapitja a fizetendd adoé mértékét, emellett vezeti az adézok
nyilvantartasit. Az adécsoport az épitményadé, telekadd, maganszemély kommunalis adoja
vonatkozasdban folyamatos ellenérzést folytat, mely soran az adofizetési és adatbejelentési
kitelezettség teljesitését vizsgalja.

A helyi ad6t évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfelelen évente két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedékes fizetési hataridot megelézoéen. 2025. év februar hénapban 10.703 darab,
2025. augusztus honapban 10.249 darab szémlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hataridé
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. Tavalyi év oktéberében 2.940 darab,
idén aprilisban 1.842 darab fizetési felszolitast postaztunk. Azon ad6zok esetében, akik a
fizetési felszolitas ellenére sem tesznek eleget a fizetési kotelezettségiiknek a fennalld
hatralékok behajtdsa érdekében az adohatdsag altal foganatositandé végrehajtési eljarasokrol
52016 2017. évi CLIII. tdrvény és a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIII. torvény altal
biztositott végrehajtasi cselekményeket alkalmazunk.

Az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény értelmében Mako véros illetékességi teriiletén
allandd jellegi vallalkozasi tevékenységet folytaté adozét helyi ipartizési adébevallds
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év méjus 31. napjig kell eleget tennie a
fizetendd ipartizési adé teljesitésével egyidejiileg. Ennek megfeleléen az adocsoport feladatai
kozé tartozik a benyujtott kb. 2.600 darab helyi ipartizési adébevallas, bejelentkezés,
véltozasbejelentés feldolgozasa és azok ellenérzése. Ezt kovetéen felszolitas keriil kikiildésre
azon ad6zok részére, akik nem nyuijtottak be a helyi ipariizési adobevallasukat. Az év folyaman
folyamatosan térténik a benyujtott helyi ipartizési adébevallasok, bejelentkezések, valtozas
bejelentések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezd6 tarsas, valamint egyeéni
véllalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelezoi igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennéll6 addtartozasainak behajtasa érdekében.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolédéan a kimutatd szerv altal rendelkezésre

bocsatott adatok alapjén felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallds megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.
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Az ad6zas rendjérdl sz616 torvény értelmében a terméfold fekvése szerint illetékes jegyzo jar
el a term6fsld bérbeadasbol szarmazéd Jovedelem adoztatdsa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek éltal benytjtott bevallasok feldolgozasa és az alapjan a fizetend6 ado
keriil megéllapitasra.

Az adocsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély adézok altal benyujtott
méltanyossdgi  kérelmek tigyében. Ezek elbirdlasdhoz a helyszini szemle soran
kérnyezettanulmany keriil lefolytatdsra és az adohatésag méltanyossagi jogkdrében eljarva
ennek, valamint az adzo altal az adohatésag rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adéztatési feladatokon til eljarunk a vonatkozé jogszabdlyok éltal az nkormanyzati
adohatosdg hataskorébe utalt addk mddjéra behajtandé kéztartozasok, tobbek kozétt a
végrehajtasra atadott eldvezetési koltségek, birsagok behajtasa iigyében.

A feladataink kozé tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatosagi, végrehajtasi eljarasok, illetve
a vagyoncsoport €s egy€b hivatalos megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kévetden -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve a megadott
idészakban 482 darab ado- és értékbizonyitvanyt, 309 darab adéigazolast, 77 darab vagyoni
igazolast &llitottunk ki.

A helyi adobevételek alakulasérol minden évben Jogszabalyi kételezettségiinknek eleget téve a
novemberi képviseld-testiileti tilésen szamolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2025. november 19. napjan.

Ambrozfalva kézség tekintetében az adohatosagi feladatokat szintén Makordl latjak el, mig
Kiralyhegyesen, Magyarcsanadon és Nagylakon helyben térténik az iigyintézés.

A helyi adéztatasi feladatokrol és az adébevételek alakuldsard] a kirendeltségek tekintetében is
torténik az év folyaméan még beszamolas.

Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezetd)

A Projektcsoport a hazai és uniés palyazatokbol megvalosulé beruhazasokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat latja el. A Véarosmarketing csoport feladata a Véros
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké hirnevének oregbitése online és
print teriileten; valamint turisztikai kiallitasokon.

A beszamolasi idészakban a Makdi Kézos Onkormanyzati Hivatal Projekt- és Varosmarketing
Iroddja ala tartoz6 két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport

1. Altalanos feladatok
- Aziroda palyazati tevékenységgel Osszefliggd tevékenységet folytat.
- Folyamatos, mindennapi teendéi kozé tartozik a palyazatok figyelése, irasa,
utokdvetése, beszamolok, hianypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyzokonyvek,
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nyilatkozatok irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

- Feladata a Makéi Jards terillet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
ligyintézés, fejlesztési koncepcidk kidolgozasa.

- Folyamatos informéciogyiijtést végez a térség fejlesztésének lehetéségeirdl

- Egytittmikodik mindazon kozigazgatdsi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsuldsok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

- Részt vesz a  projektekhez  kothetd  tijékoztatd rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

- A palyazatok irdsaval, lebonyolitasaval Osszefiiggésben az iroda munkatérsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a palydzatok kiiréival, iranyitd hatosagaival,
kozremiikdd6 szervezeteivel, valamint kiilfoldi (roman, szerb) partnerekkel.

- Ajarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapesolatban van,
egész napos ligyfélszolgalattal, palyazati tandcsadéssal all a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

- Pélyazati tanacsadast nyujt.

- Energetikai pilyazat értékelése és képviselé-testiilet elé terjesztésében lat el
feladatot.

- Egyik legfontosabb feladata a kormanydontésben meghatarozott fejlesztések
tamogatasi okiratainak elékészitése, a szakmai anyagok sszeallitasa, a projektek
megvalositasanak adminisztralasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

- A hazai forrésokra kiirt palyazatok dsszedllitisa, megirasa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Gsszegyiijtése.

- Aktivan részt vesz a szakmai tdjékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkozéi konferencigk, stb.)

- Projekt el6készitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Foéépitésszel
€s az Epitésﬂgyi Hatésaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

- Részt vesz a Csongrad-Csanad Varmegyei Onkormanyzattal kozosen a kovetkezd
programozasi ciklus timogatasi kérelmeinek 6sszeallitasaban.

- Egyiittmkodik a 2021-2027. tervezési iddszakra vonatkozéan az illetékes
teriiletfejlesztési  szervekkel. Ennek érdekében az FVS-ben jovahagyott
projekttervekkel kapcsolatban megrendelte a tervezéi munkat, a kozbeszerzési
tevékenységet, valamint a megvalosithatosagi tanulmanyok is beszerzés alatt allnak.

Személyi feltétel: A vizsgalt id6szakban a csoport 1 f6 irodavezetével, 1 f6
csoportvezetovel €s 2 f6 munkavallaloval latjak el feladataikat.

Projektekhez kapcsolodé konkrét feladatok
A targyiddszak zdr6 napjan hazai és unios palyazatok megvalositasanak koordinaciojat
latja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartasi jelentéseinek készitése.
Az Iroda palyazatokat készitett el a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Mak6i Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodési célt
tamogatasara elkészitett palyazatok is.

2024.09.01. és 2025.08.31. kozotti id6szakban a Projektcsoport az alabbi projektek
megvaldsitasban és zaro elszamolasanak elkészitésében vesz részt:
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Sor-

Projekt szama

Projekt megnevezése

szam
1. | TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 ,'ﬁ\fnakét ipari park bévitése 1. iitem LEZART fenntartasi
id6szakban van
2. | TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi %{qz‘oslsegl €s kulturalis élet fejlesztése Makon, LEZART
fenntartdsi idészakban van
3. | TOP-1.1.1-15-CS1-2016-0001 1 i&mrlnakor ipari park bévitése, LEZART fenntartasi idészakban
4. | TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 Igazgyongyok utja, Maké, LEZART fenntartasi idészakban van
Korona Szallo emeletének civil, kulturélis és kozosségi
5. |TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00025 kozpontként valo fejlesztése, LEZART Fenntartasi idoszakban
van
* Elektromos toltéallomas alprogram helyi 6nkorményzatok
6 | OZE1-02016:0017 részére, LEZART fenntartasi idészakban van
7. | TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 H?nved varosrészi kozpont épitése LEZART fenntartasi
idészakban van
8. | TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 M?ko Honvéd vérosrészének megijitaisa LEZART fenntartési
idészakban van
9. | TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 Kerekpa’rqt_k{alakltasa Mako és Maroslele kézott, LEZART
fenntartasi idgszakban van
Humén kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —
kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért -
el e kozszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben. Zaré
helyszini ellenérzés megtortént.
Maké virosi piac tetdszerkezetének és infrastruktirajanak
W TOP113-16-C51 200700012 rekonstrukcidja, LEZART Fenntartasi idészakban van
12. | TOP-2.1.2-15-CS1-2016-00002 Megujul6 Csipkesor, LEZART Fenntartasi idészakban van
Human szolgiltatasok fejlesztése térségi szemléletben —
13. | EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Mako-térségi
kozosségekben. Zaro helyszini ellenérzés megtortént
Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, 6nkormanyzati utak
14. | VP6-7.2.1-74.1.2-16 kezeléséhez, allapotjavitasdhoz, karbantartasahoz sziikséges eré-
és munkagépek beszerzése, LEZART Fenntartisi idészakban van
s Jarasszékhely mizeumok szakmai tamogatasa, LEZART
' fenntartdsi idészakban van
6 2018. évi Onkorményzati étkeztetési fejlesztések tamogatasa.
) Lezarult.
Makoi paktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmiikddés kialakitdsa.
17, | TORS.12-15-0R1-R016-50002 LEZART fenntartési idészakban van
“Magyar Zsid6 Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon” -
18. | GINOP-7.1.4-16-2016-00002 Orthodox Zsid6 Emlékhelyek Bemutatasa. Zar6 helyszini
ellenérzés megtortént. LEZART fenntartdsi idészakban van
"A makoi Ford lerakat restauraldsanak tamogatasa”, LEZART
19. e
Fenntartasi idoszakban van
20. | VP6-72.14-17, Tanyak "ngz_tagay léptékii villamos energia fejlesztései. LEZART
fenntartési idészakban van
= Maké Véros Onkormanyzata ASP k6zponthoz valé csatlakozdsa
21. | KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01301 LEZART Fensifaitss jddssakbaivii
22, | TOP-1.4.1-19-CS1.2019-00011 Kajlvm téri bolcsodde férdhelybavitése. LEZART fenntartasi
idgszakban van
23. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00002 | A Makéi Ovoda — Kassai utcai tagintézmeény korszerisitése
Tébbfunkciés aktiv- és okoturisztikai kiallitotér megvalositisa a
24, | TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2024-00001 Vadaszhaz megujitasaval
25. |TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00007 | Makel Ovoda—Kalvin téri tagintézmeény éptileteinek
korszerusitése
26. | TOP Plusz -1.3.1-21-CS1-2022-00007 Fenntarthato Varosfejlesztési Stratégia.
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Virosi vizgazdilkodasi és -kezelési fejlesztésck megvaldsitisa —

27. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00004 Nagyér-csatorna rekonstrukcidja, zaportirozoja és a hozza
kapcsolodé létesitményei

28. | TOP_PLUSZ-34.1-23-MA1-2025.00003 | 8°2scgligyi és szocidlis infrastrukiira fejlesatése a Maksi
Egyesitett Népjolét Intézményben

29. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00003 | Belteriileti zoldinfrastruktira fejlesztése - PetSfi park

30. [ TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00002 | Jarda- és uthilézat megujitisa belteriileten

31. | TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2025-00002 | Makéi human fejlesztések

32, | TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2024.00001 Sz.ocmh’s varosrehab’ﬂlta?lo to’vabbfe]lesztese és helyt humién
fejlesztések a Honvéd virosrészben

33. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2024-00001 | Kerékparut kialakitisa Maros-part érintésével

34. | TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2025-00002 | A Maros-part és a belvaros turisztikai fejlesztése

Varosmarketing Csoport

A Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2024-2025.
€vben 3 {6 foallasu munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda szezonon kiviil heti 6 napon, szezonban heti 7 napon fogad iigyfeleket.

Az iroda mindennapos, altalanos feladati az alabbiak:

kapcsolattartds az arusokkal (30 kézmiives), a Portékatar miikodtetése

kassza kezelés

kerékpar bérlés

szamlazas

arumozgatas

leltarozas

Kajla kampanyban val6 részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem potlas-, 4tadds-,
0SZtas)

turistdk utbaigazitasa (belfsldi és kiilfoldi egyarant)

csoportos idegenvezetések kdzvetitése

szallasfoglalds, szallashelyekkel kapcsolatos informacidnyujtas

Tourinform Halozattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel valé kapesolattartés,
adatszolgaltatas

NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

Mako kartyak készitése, cseréje

Térségi kartya készitése

irodai tigyfelezés

Facebook ¢és instagram oldalak kezelése, informdciofeltsltés a sajat és varosi
eseményekrol

Flérian-haz, Zoldhaz bérbeadasa

Uj attrakeiok iizemeltetése az iroda teriiletén: csend szoba (varosbemutat6 kisfilm), kép-
és makett galéria (audio-guide)

Az iroda 1d6szakos feladatai az alabbiak:

Kotelezé tourinform taldlkozOkon, tovabbképzéseken valé részvétel online és
személyesen (vezetdi €s junior tréning)
"vendegem.hu’ rendszer szallashelyeknek torténé oktatasa
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az MTU 4ltal kételezden bevezetésre keriilt szallashely minésitési rendszer ismeretének
elsajatitasa, szallashelyeknek torténd folyamatos tajékoztatasa, Utmutatis &s
segitségnyjtas a magukat mindsittetni kivang szolgaltatoknak

turisztikai szektorral vals folyamatos egylittmitk6dés, tajékoztatss, rendezvények
terjesztése

MTU éltal a piacra bevezetett Uj kiadvanyok tartalmi lektoralas; feladataiban val6 aktiv
részvétel

Tourinform-os hatéridgs feladatok adatszolgéltatisainak ellatasa

kiilonféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezéstsl szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvény, folyéirat, plakat reklam)

nyari didkmunka programban valg részvétel

iskolai, 6vodai téjékoztatss sporteseményekrdl varosi és térségi szinten
adatszolgaltatdsok (szOveges leirasok, szamadatok, elérhetéségek, képek, stb.) az indulé
visitmako.hu weboldalhoz

mako.hu-n  szerepld turisztikaj szolgéltatok  folyamatos frissitése, bovitése,
adategyeztetése

frissité pont biztositasa héségriadé esetén

Viragos Magyarorszag verseny varosi regisztraciéban és kapcsolattartasban valg
segitségnyjtas

Viragos Magyarorszag kistérségi telepiilésein zsiirizési feladatok ellatasa MTU)
felkérésre

Irodénk galérigjanak biztositasa, kialakitasa szolgaltatoi tajékoztatasokhoz

Rendezvények soran:

Fellépok, szinpad, 4rus, fahdz, 4ram, biztonsagi szolgélat, tisztasag, catering,
szerzodések, engedélyek, bejelentések, ments, dekorécio, teljes kéri lebonyolitasa
tervezestdl szamlézasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése facebookon,
instagramon, radiéban, Makéi Mozaikban és 2 varos kiilonbszé pontjain plakatok
formaj4ban.

Eves 4lland6 rendezvényeink:, Csiicsiir Fesztival (tarsszervezo), Virosnap, Motoros
nap, Sorfeszival, borfesztival, Virdgos Makéo dijatado, Hagymafesztival, Advent és
diszdiplomakkal kapcsolatos hattérfeladatok ellatdsa, babafa 4tadasok ligyintézése
Kiskaska kézmiives vasarok teljes korti szervezése

Megjelenések:

Makoi séta: magyar-angol, roman-szerb nyelven,

Széllashely kiadvény: jraszerkesztésre kertilt, azonban az egyre tobb szolgaltaté miatt
szétvalt széllashely — és vendéglétas kiadvanyra. - online

Vendéglatohely kiadvany - online

Makovecz Makoja kiadvany.

onéll6 weboldal létrehozasa

Online megijelenés:

social media — infopont maké facebook és instagram oldala

weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december ota kiilén
turisztikai aloldal lizemel, melyen a turisztikai attrakcidk egy helyen elérhetéek,
megkonnyitve az oldal latogatoinak, illetve a varosunk irant érdeklédék elérési
lehetdségeit, valamint Ujabb reklémfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkoz4sok részére. F risitett, aktualizalt tartalmak a mako.hu/turisztika oldalon
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- A Hagymafesztivalra a meglévé facebook oldal mellett instagram oldal is késziilt,
czeken (is) futott a rendezvény proméciéja. InfoPont és Hagymafesztival FB és
Instagram oldaldnak tartalomkezelése. Tik-Tok oldal létrehozdsa a Hagymafesztival
rendezvényhez. Hagymafesztival.com oldal létrehozésa

Kabinet Iroda
(készitette: Andrasi Lilla, irodavezetd)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgdrmester és a képviselé-testiilet munkajahoz szakmai tamogatds és segitség nyujtasa.

A Kabinet Iroda elsésorban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapesolodd — sajto,
média tigyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturalis tevékenységgel
Osszefligg6 feladatokat lat el.

Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil szervezetekkel, egyesiiletekkel,
nyugdijas klubokkal.

Kdzremiikodik a polgarmesteri és alpolgarmesteri eloterjesztések, beszamolok eldkészitésében,
utasitasok, intézkedések kidolgozasiban.

Az iroda biztositja a kapcsolattartast a polgarmester és a Hivatal szervezeti egységei kozott.
Az iroda ellatja a polgarmesterhez érkezé beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Az iroda ellitja a polgarmester (alpolgarmester) és a Jegyzé (aljegyz6) az Snkorméanyzat
miikddésével, a hivatal vezetésével és iranyitasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei
tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, és a
nemzetkozi kapesolatokbol eredd, a kozmiivel6dési, civil szervezetek, a sport, tovabba ezen
tevékenységekkel Gsszefiiggd, dontés-elokészitd tigyviteli és adminisztracios feladatokat.

A hivatal tajékoztatdsi munk4jat szervezi és iranyitja, tovabba a Makéi Hirek szerkesztési
feladatait latja el.

Az iroda munkatérsai gondoskodnak a honlapra t6rténé anyagok feltéltésérol, az nkormanyzat
€s a hivatal munkéjéval kapcsolatos informaciék megjelentetésérél, a lakossag folyamatos
tajékoztatdsardl. Az iroda kézremitkddik a megyei és orszagos sajtdé informacioval torténd
ellataséban, tovabba sajtotajékoztatdkat szervez, biztositja az érintettek részvételét,

Fobb feladatok kozé sorolhatd tovabba, a képviseldi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti iiléseken
elhangzé koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos tigyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkéjat a Kabineti irodavezet6 feliigyeli.

Munkatarsai koz€ tartoznak a polgérmesteri referens (1 16), a titkarnd (1 £6, 6 6raban), a kabineti
¢s kommunikicids munkatars (1 f6, 4 6raban), kabineti ligyintézo (3 16, 2 16 8 éraban, 1 6 4
oraban), valamint a kabinet iroda munkatarsaként latja el feladatait 1 6 kozosségfejleszto, aki
a Santa Sandor Kozosségi Hazban végzi feladatait, Osszességében a feladatokat jelenleg 8 6
(6,75 allashelyen) végzi.

F6bb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
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Egyrészt a szervezeten beliili kommunikéciora, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a
kilonboz6 osztalyok és a vérosvezetés kozott. A titkdrsagi munkatarsak iitemezik a
varosvezetk taldlkozoit, eseményeit, kiilénbozé targyaldsait.

Masrészt a kiilsé kommunikacié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentés foruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossdg szaméra dijmentesen
hozzaférhet6 Makoi Hirek. Az 6nkormanyzati ijsag 8-12-16-20 oldalon szinesen jelenik meg,
altalanosan kéthetente, de kiemelt id6szakban kiilénszam megjelenése is torténhet, kiemelt
események esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmat az
iroddk téjékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfeleléen allitjak dssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.

Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irodahoz tartozik. A honlap
osszeallitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a fooldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajtdé munkatarsaival, szervezik a
varosvezetés sajtétajékoztatoit, informaljdk a médiat az Snkormanyzat aktualis hireirél.

e Polgarmesteri fogaddora:
A polgarmester és a Lakas és Szocialis Bizottsag havi rendszerességgel tart lakossagi
fogadoorat. Ennek megszervezése, koordinalasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriilé
problémak irodavezet6k felé torténd kdzvetitésével.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda feladata a vérosi rendezvények szervezése 6nalléan, sokszor a Hagymahazzal
¢s a Varosmarketing Irodaval egyiittmiikédve torténik.
Fébb események: Advent, Ujévi koncert, Maké biiszkeségeinek koszontése, Marcius 15-ei
tinnepség, Koltészet napja, Holokauszt aldozatainak napja, Varosnap, Borfesztival, Nemzeti
Osszetartozas napja, Augusztus 20-ai tinnepség lebonyolitasa, Hagymafesztival, Maké Varosért
Emlékplakett és Emlékérem, diszdiplomdk atadé iinnepség, 1956-0os forradalom &s
szabadségharc tinnepi megemlékezése, ujsziilstt timogatasok 4tado iinnepség.
A varosi rendezvények esetében is gondoskodik az iroda a sajtényilvanossagrol, elokésziti a
forgatokonyveket, a résztvevikkel egyeztetéseket folytat, teljeskoriien lebonyolitja az adott
rendezvényt.

A 65 ¢év feletti szépkoruak szamdra kardcsony el6tt biztositott 15 ezer Ft értékii utalvanyok
teljes korii kezelése, képviselok szamara torténd atadésa. Az 1-8. osztalyba jaré makoi vagy
ideiglenes makoéi lakcimmel rendelkez6 didkok 15 ezer Ft értékii iskolakezdési timogatasanak
teljes kort kezelése, az intézmények felé torténd atadasa.

o Kozéleti kapesolatok
A kapesolattartds a képviselo-testiilet, a polgarmester, az egyhdzak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiillonbozé szervezetek becsatornazasa
a varos é€letébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskdrii konszenzusos véarosvezetés
nélkiilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kozremiikodik a fentebb emlitett
szervezeteknek szolé palyazatok kiirasaban, a feltételeinek meghatarozasaban, illetve tobb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.
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o Kiilkapcsolatok

Az irodahoz tartozik a testvérteleiilésekkel torténé kapcsolattartis, mely az idei évben
felerésodott. A Képviselo-testiilet tagjai t6bb alkalommal latogattak el meghivasra
testveértelepiiléseinkhez (tobbek kozott Adara, Lugosra, Jaslora, Csikszeredara), mely
latogatasokat megel6zéen a delegaciok kiutaztatasa, programjaik egyeztetése és
ajandékcsomagok készitése torténik.

Az idei évben megrendezésre keriild6 Hagymafesztivalon hat testvértelepiilésiink delegacidja
vesz részt, akiket a varosunkban toltott idejiik alatt a teljesség igénye nélkiil az iroda
munkatarsai koordinalnak és programokat biztositanak szamukra.

Belso ellenérzés
(készitette: Takacs Edit, belsé ellenér)

A belsé ellendrzési feladat elldtdsanak modja

A helyi nkorményzatok képviselé-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulds keretei kozott latjak el, amelyet a Makéi Kistérség Tobbeéli Tarsulasanak
. Tarsulasi Megallapoddsa” tartalmaz. A Térsuldsi Megallapodas II. fejezet 1. ¢) pontja
tartalmazza a belsé ellendrzési feladatot, amely feladat jelen beszamold idészakaban mindéssze
2 telepiilés (Mako és Kirdlyhegyes) vonatkozasaban keriil ellatasra.

A belsé ellendrzés elldtdsdnak személyi kérdései

A bels6 ellenérzés feladatait nem foallast munkavallaléval, hanem megbizasi szerzddés
keretében latjuk el, 1 {6, Takacs Edit megbizaséaval.

Ambrézfalva, Magyarcsanad és Nagylak telepiilések onalldan, megbizasi szerzédés keretében
latjak el a feladatot.

Belsé ellendrzési feladatelldids

A bels6 ellenérzés a tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, nemzetkozi ellendrzési
standardok €s minisztériumi Gtmutatok, valamint a jegyzo ltal jovéhagyott ,.Belsé ellenérzési
kézikdnyv” szerint latja el. A belsd ellen6rzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és
tanacsadast nyujté tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendérzott szervezet miikodését
fejlessze €s eredményességét novelje.

A 2024-2025-0s évben is a belsd ellendrzés eleget tett jogszabélyi kotelezettségének.
Kockézatelerr}zést kovetden elkésziilt a 2025 évet érint6 ,.Ellenérzési Tervjavaslat”, amelyet
Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadott.

Hataridére benyujtasra keriilt az ,,Fves Ellenérzési Jelentés és Eves Osszefoglal6 Ellenérzési
Jelentés” a targyévet megel6z6 évet érint vizsgalatokrol, amelyet a Tarsuldsi Tandcs
hatarozataval jovahagyott.

A belsé ellenorzés feladatait az elfogadott 2024-es és 2025-6s belsé ellendrzési terv alapjan
hajtotta végre.

A 2024. évre tervezett ellendrzéséket a belsd ellenérzés lefolytatta, egy soron kiviili
ellendrzésre keriilt sor.
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2025-ban 6 ellendrzés lefolytatasa keriilt betervezésre, melyb6l 5 Makot és 1 Kiralyhegyes
kozséget érintette, melybél 1 soron kiviili ellendrzés.

A bels6 ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjdn végezte vizsgalatait.
Elsésorban az ellenérzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentaciok értekelését, a belsé
szabalyzatokban el6irt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitisokat vetette Gssze a
jogszabalyi kévetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellen6rzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatérozott szempontok és médszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsd szabalyzatok, Utmutatok, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megfeleldségét,
jogszabalyban el6irtak érvényesiilését, a gyakorlatban tSrténd alkalmazdsit vizsgalta az
ellen6rzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,Ellendrzési Jelentés”
formajaban atadasra keriiltek az ellenérzsttek részére.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az ¢szlelt hianyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1év6 kontrollok miikddése, mikodtetése -
illetve az ellenérzés a hianyossagok kijavitasara torténd felhivésra szolitotta fel az ellenérzottet
»Intézkedési Terv” formajaban.

Az ellenOrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat vegrehajtasanak hatérideje és kijelolésre keriilt a feladat
végrehajtasanak felelds személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kévetben az
ellenérzott szervezet vezetje realizdls level formajaban szémolt be az eldirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A belso ellenérzés a Jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kialakitotta sajat nyilvéntartasat,
amelyben szerepeltette az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezérasanak idSpontjat, az ellenérzésben részt
vett ellendérok nevét, a jelentésebb megallapitasokat, javaslatokat, és az intézkedések rovid
leirasat.
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